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Prawo zamówień publicznych 
 
 

Ustawa  

z dnia 29 stycznia 2004r.  

Prawo Zamówie ń Publicznych  

(Dz. U. 07.223.1655 ze zmianami) 

Ostatnia nowelizacja weszła w Ŝycie 24 października 2008 roku 

NINIEJSZE SZKOLENIE NALE śY PRZEJŚĆ MAJĄC W RĘKU USTAWĘ – PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH, KTÓRA STANOWI 
ZAŁĄCZNIK DO SZKOLENIA (zał. 1) 
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Wprowadzenie 

 

Ustaw ę Prawo Zamówie ń Publicznych, zwan ą dalej w szkoleniu „ustaw ą”, stosuje si ę powszechnie w Polsce do udzielania zamówienia publ icznego, 

zwanego w dalszej cz ęści szkolenia „zamówieniami”, przez m.in.: 

• jednostki sektora finansów publicznych, 

• inne pa ństwowe jednostki organizacyjne nieposiadaj ące osobowo ści prawnej, 

• inne, osoby prawne. Utworzone w szczególnym celu za spokajania potrzeb o charakterze powszechnym nie ma jącym charakteru przemysłowego 

ani handlowego, 

• inne okre ślone dalej w art. 3 ustawy. 

W dalszej cz ęści szkolenia omówione zostan ą podstawowe zasady i tryby udzielania zamówie ń publicznych okre ślone ustaw ą. 
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Zasady udzielania zamówienia publicznego 
 
 

• Zamawiaj ący przygotowuje i przeprowadza post ępowanie o udzielenie zamówienia publicznego z 
zachowaniem uczciwej konkurencji oraz musi równo tr aktowa ć wszystkich Wykonawców, 

• Zamówienie jest udzielone wykonawcy wybranemu zgodn ie z przepisami ustawy, 
• Generalnie post ępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne (wył ączenie jawno ści opisane s ą 

szczegółowo w ustawie – art. 8 ustawy), z zachowani em formy pisemnej, w j ęzyku polskim. 

Pamiętaj!  

• Zawsze mo Ŝesz podczas post ępowania zadawa ć pytania Zamawiaj ącemu dotycz ące post ępowania,  

• Nie ujawnia si ę informacji stanowi ących tajemnic ę przedsi ębiorstw.  
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Tryby udzielania zamówienia publicznego 
 

 

 

PRZETARG NIEOGRANICZONY  

 
PRZETARG OGRANICZONY  

 
Tryby te zostaną szczegółowo omówione w dalszej części szkolenia.  
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Tryby udzielania zamówienia publicznego c.d. 
 
 

Ustawa okre śla tak Ŝe inne tryby zamówienia publicznego, które zamawiaj ący mo Ŝe zastosowa ć, zgodnie z zapisami ustawy: 

• Negocjacje z ogłoszeniem, 

• Dialog konkurencyjny, 

• Negocjacje bez ogłoszenia, 

• Zamówienia z wolnej r ęki, 

• Zapytania o cen ę, 

• Licytacja elektroniczna 

Pamiętaj!  

• Rolą Zamawiaj ącego ka Ŝdorazowo jest okre ślenie trybu zamówienia publicznego, w taki sposób, aby Oferent mógł z góry wiedzie ć jakie 

obowi ązują zasady przyst ąpienia do zamówienia publicznego oraz jego przeprow adzenia,  

• Za przygotowanie i przeprowadzenie post ępowania odpowiada Kierownik Zamawiaj ącego*.  

*Nie jest określone kim powinien być Kierownik Zamawiającego. Z reguły jest to osoba, która odpowiada za finanse, jest dyrektorem lub prezesem. Jest to osoba, 

która moŜe zaciągać zobowiązania finansowe względem innych podmiotów i odpowiada za zarządzanie firmą czy organizacją.  



       

 

 

 

 

Projekt "E-learning dla NGOs" współfinansowany przez 
 

Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 

Wyłączenia ze stosowania ustawy 
 
 

Ustawy nie stosuje  się m.in. do zamówie ń udzielanych na podstawie: 

• Szczególnej procedury organizacji mi ędzynarodowej odmiennej od okre ślonej w ustawie, 

• Umów mi ędzynarodowych pomi ędzy Polsk ą a państwem nieb ędącym członkiem UE, 

• Zamówie ń Narodowego Banku Polskiego zwi ązanych m.in. z obrotem papierami warto ściowymi, obsług ą zarządzania długiem krajowym, emisj ą 

znaków pieni ęŜnych, i innymi, 
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Wyłączenia ze stosowania ustawy 
 

 

Ustawy nie stosuje  się m.in. do zamówie ń udzielanych na podstawie: 

• Zamówie ń publicznych których przedmiotem s ą m.in.: usługi arbitra Ŝowe lub pojednawcze, usługi NBP, usługi w zakresie badań naukowych i prac 

rozwojowych oraz świadczenie usług badawczych, 

• Dostawy uprawnie ń do emisji do powietrza gazów cieplarnianych i inny ch substancji, 
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• Umów z zakresu prawa pracy, 

• Zamówie ń objętych tajemnic ą państwow ą, 

• Zamówie ń i konkursów, których warto ść nie przekracza wyra Ŝonej w złotych równowarto ści kwoty 14.000 euro,  

• Zamówie ń udzielanych na udost ępnianie i eksploatacj ę publicznej sieci telekomunikacyjnej, 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



       

 

 

 

 

Projekt "E-learning dla NGOs" współfinansowany przez 
 

Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 

Wyłączenia ze stosowania ustawy 
 
 

Ustawy nie stosuje  się m.in. do zamówie ń udzielanych na podstawie: 

• Nabywania dostaw, usług lub robót budowlanych od ce ntralnego zamawiaj ącego lub od wykonawców wybranych przez centralnego 

zamawiaj ącego. 

Pamiętaj!  

• Szczegółowy zakres wył ączenia ze stosowania ustawy opisuje art. 4 ustawy,  

• Zastosowanie art. 4 ustawy nie oznacza, Ŝe nie stosuje si ę przepisów ustawy Prawo Zamówie ń Publicznych,  

• Kwota 14.000 euro odnosi si ę do równowarto ści kwoty NETTO w złotych, ZAWSZE!!! – patrz art. 32  ustawy – podstaw ą ustalenia warto ści 

zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, BEZ podatku od towarów i usług, ustalone  przez zamawiaj ącego z nale Ŝytą 

staranno ścią. 
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14.000 euro 
 
 

• Kwota okre ślająca próg, do którego Zamawiaj ący nie musi stosowa ć trybu udzielenia zamówienia publicznego w celu 

podpisania umowy z wykonawc ą.  

• Przelicznik kursu euro w stosunku do złotego jest o kreślany przez wła ściwego Ministra na podstawie Rozporz ądzenia, 

obecnie wynosi on 3,8771. Zał ącznik Nr 1 do szkolenia – tre ść Rozporz ądzenia 

Przykład:  

Fundacja niezwłocznie musi zakupić do biura trzy urządzenia wielofunkcyjne. Po rozpoznaniu cenowym na rynku, okazało się Ŝe średniej klasy jedno urządzenie 
wielofunkcyjne kosztuje ok. 600zł netto. 
Zamawiający = Fundacja postanowiła zastosować art. 4 ust.1 pkt 8 ustawy i podpisać umowę na zakup sprzętu nie stosując jednego z moŜliwych trybu udzielenia 
zamówienia publicznego. Transakcja będzie opiewała na kwotę: (3 szt.* 600zł netto) * 22%VAT= 2.196 zł brutto Dla sprawdzenia: 1.800 zł netto/ 3,8771 = 464,26 
euro, zatem kwota przeznaczona na zakup 3 urządzeń wielofunkcyjnych mieści się w określonym progu 14.000 euro. Zamówienie zostało zrealizowane zgodnie z 
przepisami ustawy.  
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14.000 euro ciąg dalszy 
 

 

Pamiętaj! 

 

Wprawdzie to zamawiaj ący decyduje o podpisaniu z tob ą umowy na wykonanie zamówienia, ale wskazanym jest,  abyś po przynajmniej wst ępnych 

rozmowach, zło Ŝył zamawiaj ącemu ofert ę na wykonanie usługi. Oferta powinna zawiera ć oprócz danych twojej firmy, 

---przedmiot zamówienia wraz z jego opisem (cho ć w kilku zdaniach je śli nie jest on bardzo skomplikowany), 

---termin wykonania zadeklarowany przez ciebie 

---kwota za jak ą jeste ś w stanie wykona ć przedmiot zamówienia.  
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„Progi” w zamówieniach publicznych 
 
 

• Prezes Rady Ministrów okre śli, w drodze rozporz ądzenia, wzory ogłosze ń zamieszczanych w Biuletynie Zamówie ń 

Publicznych, maj ąc na uwadze rodzaje ogłosze ń oraz warto ść zamówienia albo konkursu, okre śli tak Ŝe kwoty warto ści 

zamówie ń publicznych, od których jest uzale Ŝniony obowi ązek przekazywania ogłosze ń Urzędowi Oficjalnych Publikacji 

Wspólnot Europejskich, 

• PowyŜej wspomnianej kwoty 14.000 euro obowi ązuje udzielanie zamówienia stosuj ąc wybrany tryb zamówienia, a 

następnym okre ślonym rozporz ądzeniem progiem to kwota wyra Ŝona w złotych do równowarto ści 133. 000 euro i 206.000 

euro dla dostaw lub usług w zale Ŝności od podmiotu zlecaj ącego zamówienie. 

Uwaga!!! 

 

KaŜdorazowo progi okre śla si ę poprzez Rozporz ądzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 200 7r. w sprawie kwot warto ści zamówie ń oraz 

konkursów, od których jest uzale Ŝniony obowi ązek przekazywania ogłosze ń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich. 

Załącznik Nr 2 do szkolenia – tre ść opisywanego Rozporz ądzenia.  
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„Progi” w zamówieniach publicznych 

Wyró Ŝniamy nast ępujące progi w zamówieniach publicznych, od których zam awiający ma obowi ązek przekazywania ogłosze ń 

Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich: 

• W zaleŜności od podmiotu zlecaj ącego zamówienie : 

o 133.000 euro i 206.000 euro dla usług i dostaw, 

o 5.150.000 euro dla robót budowlanych, 

• Dla zamówie ń sektorowych: 

o 412.000 euro dla usług i dostaw, 

o 5.150.000 euro dla robót budowlanych. 

• Dla konkursów w zale Ŝności od podmiotu zlecaj ącego zamówienie: 

o 133.000 euro i 206.000 euro, 

• Dla konkursów w zamówieniach sektorowych: 

o 412.000 euro. 
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Pytania sprawdzające 
 
 
 

Zapraszamy do skorzystania z testu. Składa si ę on z 4 pyta ń typu:  

• jednokrotny wybór. 

 

Po udzieleniu odpowiedzi Prosimy o naci śnięcie przycisku "Zatwierd ź odpowied ź" a nast ępnie przycisk 
"Dalej".   

 

Po naci śnięciu przycisku "Zatwierd ź odpowied ź" otrzymasz komunikat zwrotny informuj ący o poprawnej lub bł ędnej odpowiedzi. 
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Jakie wyró Ŝniamy podstawowe tryby zamówienia publicznego (zazn acz 
prawidłow ą odpowied ź): 
 

Przetarg ograniczony i przetarg nieograniczony,  
Dialog konkurencyjny i aukcja elektroniczna.  
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Odpowied ź: 
 

Przetarg ograniczony i przetarg nieograniczony 
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Ustalaj ąc w ofercie całkowit ą warto ść zamówienia, przyjmuje si ę przelicznik euro 
w stosunku do złotego, do kwoty: 
 

Netto,  
Brutto.  
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Odpowied ź: 
 

Netto 
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Próg w zamówieniach publicznych, do którego nie sto suje si ę zapisów ustawy 
prawo zamówie ń publicznych, wynosi: 
 

1. 000 euro,  
10. 000 euro,  
14. 000 euro.  
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Odpowied ź: 
 

14.000 euro 
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Od jakiej minimalnej kwoty zamówienia publicznego, w zaleŜności od podmiotu 
zamawiaj ącego, jest uzale Ŝnione przekazanie ogłoszenia o zamówieniu Urz ędowi 
Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich w przy padku usług lub dostaw: 
 

tylko 133.000 euro,  
133.000 i 206.000 euro,  
tylko 206.000 euro.  
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Odpowied ź: 
 

133.000 i 206.000 euro 
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Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 
 
 

• Kierownik Zamawiaj ącego powołuje Komisj ę przetargow ą do przeprowadzenia post ępowania o zamówienie publiczne, 

która jest jego zespołem pomocniczym, 

• Kierownik Zamawiaj ącego okre śla organizacj ę, skład i tryb pracy komisji oraz zakres jej obowi ązków, 

• Tylko Kierownik Zamawiaj ącego mo Ŝe powoływa ć i odwoływa ć członków komisji przetargowej. 

Pamiętaj! 

 

Tak naprawd ę, przy zamówieniu publicznym, to wła śnie komisja przetargowa okre śla warunki 

(SIWZ – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia)  np. przetargu. Zatem ka Ŝdorazowo, w kontaktach roboczych przyst ępując do przetargu, masz 

kontakt z członkami komisji, którzy odpowiadaj ą na twoje w ątpliwo ści.   
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Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 
 

 

O udzielenie zamówienia publicznego mog ą ubiega ć się wykonawcy, którzy: 

• Posiadaj ą uprawnienia do wykonywania okre ślonej działalno ści lub czynno ści, ale 

tylko je Ŝeli ustawy nakładaj ą obowi ązek posiadania takich uprawnie ń, 

• Posiadaj ą niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuj ą potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówie nia lub przedstawi ą 

pisemne zobowi ązanie innych podmiotów do udost ępnienia potencjału 

technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówieni a,  
• Znajduj ą się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj ącej wykonanie 

zamówienia. 
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Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego  
 
 

O udzielenie zamówienia publicznego mog ą ubiega ć się wykonawcy, którzy: 

• Posiadaj ą uprawnienia do wykonywania okre ślonej działalno ści lub czynno ści, ale tylko je Ŝeli ustawy nakładaj ą 

obowi ązek posiadania takich uprawnie ń, 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia zamawiający moŜe Ŝądać od wykonawców WYŁĄCZNIE oświadczeń i dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 
postępowania. Prezes Rady Ministrów określa w drodze Rozporządzenia rodzaje dokumentów jakich moŜe Ŝądać zamawiający od wykonawcy. 

Pamiętaj!  

• Zawsze w SIWZ (Specyfikacja Istotnych Warunków Zamó wienia) masz wylistowane wszelkie dokumenty, które musisz zło Ŝyć, Ŝeby twoja oferta 

mogła uczestniczy ć w post ępowaniu.  

• Nie ma mo Ŝliwo ści dyskutowania, co do zasadno ści niektórych dokumentów w ofercie. Je śli Zamawiaj ący ich Ŝąda, ty musisz je przedstawi ć. 
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Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego cd 
 

 

• W post ępowaniu, o świadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiaj ący i wykonawca przekazuj ą zgodnie 
z wyborem zamawiaj ącego , pisemnie, faksem lub drog ą elektroniczn ą, 

• Przy przekazywaniu dokumentów faksem lub drog ą elektroniczn ą, kaŜda ze stron na Ŝądanie drugiej niezwłocznie 
potwierdza fakt ich otrzymania , 

• Wybrany sposób przekazywania dokumentów oraz inform acji nie mo Ŝe ogranicza ć konkurencji. 

Pamiętaj!  
Zamawiaj ący NIE mo Ŝe określać warunków udziału w post ępowaniu w sposób, który mógłby utrudnia ć uczciw ą 
konkurencj ę.  
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Przygotowanie postępowania 
 
 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

• Zamawiaj ący opisuje przedmiot zamówienia w sposób jednoznacz ny i wyczerpuj ący, za pomoc ą cech technicznych i 

jako ściowych, z zachowaniem Polskich Norm, a w przypadku  ich braku, przenosz ących normy europejskie lub normy 

innych pa ństw członkowskich – art. 30 ust.1 ustawy. 

• Przedmiotu zamówienia NIE MO śNA opisywa ć w sposób, który mógłby utrudnia ć uczciw ą konkurencj ę.  
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Przygotowanie postępowania cd 
 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) 

SIWZ zawiera ć musi co najmniej: 

• Nazwę (firm ę) oraz adres zamawiaj ącego, 

• Tryb udzielenia zamówienia, 

• Opis przedmiotu zamówienia, 

• Termin wykonania zamówienia. 

Na podstawie zapisów SIWZ dowiadujemy si ę ponadto: 

• Jakie dokumenty nale Ŝy zło Ŝyć, 

• Jakie nale Ŝy spełnia ć warunki przyst ąpienia do zamówienia publicznego, 

• O pouczeniu o środkach ochrony prawnej przysługuj ących wykonawcy w toku post ępowania. 

 

  

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (SIWZ) 
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Szczegółowy opis SIWZ zawiera art. 36 ustawy. 
 

Pamiętaj!  

• SIWZ przekazywana jest wykonawcy nieodpłatnie, chyb a, Ŝe Wykonawca wnioskuje o jej wydanie w formie pisemn ej, wtedy pokrywa jedynie koszt 

jej przesłania i druku,  

• Zamawiaj ący mo Ŝe udost ępnić SIWZ na stronie internetowej w Biuletynie Zamówie ń Publicznych albo publikuj ąc w Dzienniku Urz ędowym Unii 

Europejskiej,  

• Zawsze mo Ŝesz zwróci ć się do zamawiaj ącego o wyja śnienie tre ści SIWZ, je śli jest dla ciebie niezrozumiała, z zastrze Ŝeniem art. 38 ustawy.  

 

Przetarg nieograniczony 
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Jest to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą 
składać wszyscy zainteresowani wykonawcy. 

• SIWZ udost ępniana jest na stronie internetowej, z zastrze Ŝeniem art. 42 ustawy, 

• JeŜeli warto ść zamówienia jest mniejsza ni Ŝ w przepisach art. 11 ust 8 ustawy (patrz w szkolen iu hasło: progi w ustawie), termin na składanie ofe rt 

NIE moŜe być krótszy ni Ŝ 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletyni e Zamówie ń Publicznych, a w przypadku robót budowlanych NIE 

krótszy ni Ŝ 20 dni, 

• 40 dni – obowi ązuje od dnia przekazania ogłoszenia o zamówieniu Ur zędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich, lub 47 dni gdy 

informacj ę przekazujemy w inny sposób ni Ŝ okre ślony ustaw ą, 

• Bardziej szczegółowe i wyj ątkowe przypadki okre śla art. 43 ustawy. 

Pamiętaj! 
Standardowo, w zamówieniu do 206.000 euro masz mini mum 7 dni na zło Ŝenie oferty zamawiaj ącemu, w tym czas na zadawanie 
pytań.  

 

 

Przetarg nieograniczony cd 
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• Wykonawca składa wraz z ofert ą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału wraz z Ŝądanymi innymi 

dokumentami, 

• Zamawiaj ący Ŝąda od wykonawcy WADIUM (kaucja, zastaw) w wysoko ści nie wi ększej ni Ŝ 3% warto ści 

zamówienia, które wcze śniej okre ślił zamawiaj ący. 

Pamiętaj!  

• NIE zapomnij dokładnie przeczyta ć SIWZ, Ŝeby dokładnie przygotowa ć OFERTĘ, 

• Pamiętaj, je śli czego ś nie jeste ś pewien lub czego ś nie rozumiesz, wła śnie członkowie komisji przetargowej s ą po to, aby na roboczo pomóc ci 

wyja śnić problemowe kwestie,  

• NIE zapomnij o wpłaceniu wadium na podane konto zam awiaj ącego. Wadium musi by ć na koncie zamawiaj ącego najpó źniej w dniu otwarcia ofert, 

w ró Ŝnej dozwolonej formie: pieni ądzu, por ęczeń bankowych, gwarancjach bankowych i ubezpieczeniowy ch,  

• BARDZO WAśNE!!!! PRZYKŁAD: Na podstawie kwoty jak ą ustanowił zamawiaj ący jako wadium, mo Ŝna szacunkowo okre ślić jaką kwot ę 

przeznaczył zamawiaj ący na wykonanie przedmiotu zamówienia. Np. wadium w ysoko ści 10.000 zł – przyjmuj ąc Ŝe jest to najwy Ŝsza warto ść 

wadium jak ą moŜe Ŝądać zamawiaj ący (3%), mo Ŝna domniema ć, iŜ całość zamówienia mo Ŝe opiewa ć na kwot ę 333 333 zł oczywi ście netto!! 

Zrozumiałym jest, Ŝe do tej kwoty musisz doliczy ć podatek VAT w odpowiedniej wysoko ści, co dopiero b ędzie stanowiło cał ą warto ść zamówienia.  
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Wadium 
 
 

Zwrot wadium nast ępuje niezwłocznie przez samego Zamawiaj ącego, je Ŝeli: 

• Upłyn ął termin zwi ązania ofert ą, 

• Zawarto umow ę w sprawie zamówienia publicznego i wniesiono zabez pieczenie nale Ŝytego wykonania umowy, 

• Zamawiaj ący uniewa Ŝnił post ępowanie o udzielenie zamówienia publicznego a prote sty zostały ostatecznie rozstrzygni ęte. 

Zamawiaj ący zwraca na wniosek Wykonawcy wadium, w sytuacjach : 

• Gdy wykonawca wycofał ofert ę przed upływem terminu składania oferty, 

• Gdy wykonawca został wykluczony z post ępowania, 

• Gdy oferta została odrzucona. 

Pamiętaj! 

 
JeŜeli wadium zostało wniesione w pieni ądzu, zamawiaj ący zwraca je wraz z odsetkami wynikaj ącymi z rachunku bankowego, 
na którym było ono przechowywane, pomniejszone o ko szty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za  przelew na 
rachunek wykonawcy.   

Wadium ciąg dalszy 
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Zamawiaj ący zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, je Ŝeli wykonawca, którego oferta została wybrana: 

• Odmówił podpisania umowy, 

• Nie wniósł wymaganego zabezpieczenia nale Ŝytego wykonania umowy, 

• Zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało si ę niemo Ŝliwe z przyczyn le Ŝących po stronie 

wykonawcy, 

• JeŜeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie zło Ŝył dokumentów, o świadcze ń lub pełnomocnictw, 

chyba Ŝe udowodni, Ŝe wynika to z przyczyn niele Ŝących po jego stronie. (wymagane dokumenty i 

oświadczenia s ą wymienione w art. 25, 26 ustawy). 

Pamiętaj! 

 
Zabezpieczenie nale Ŝytego wykonania umowy wnosi si ę wtedy, gdy jest ono wymagane w SIWZ!   
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Przetarg ograniczony 
 
 

Jest to tryb udzielania zamówienia publicznego, w którym w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie, wykonawcy 
składają wnioski o dopuszczenie do udziału w przetargu, a oferty mogą składać wykonawcy zaproszeni do 
składania ofert (art. 47 ustawy). 

Zasady w post ępowaniu o udzielenie zamówienia. 

• Zamawiaj ący zaprasza do składania ofert wykonawców, którzy s pełnili wszystkie wymagane warunki, 

• Zamawiaj ący zaprasza od min. 5 oferentów do max. 20 oferentó w do udziału w przetargu, 

• Zamawiaj ący wraz z zaproszeniem do składania ofert przekazuj e SIWZ oraz wskazuje termin i miejsce opublikowania  ogłoszenia o zamówieniu 

(czyli ogłoszenie ukazuje si ę jednocze śnie z wysyłaniem zaproszenia i dokumentów do wybran ych wykonawców), 

• Zasady okre ślające wysoko ść wadium s ą takie same jak w przetargu nieograniczonym, 

• Termin do składania ofert jest uzale Ŝniony od kwoty przeznaczonej na wykonanie zamówieni a (patrz progi w ustawie) art.52 ustawy. 

 

 

 



       

 

 

 

 

Projekt "E-learning dla NGOs" współfinansowany przez 
 

Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

Przetarg nieograniczony a przetarg ograniczony – różnice 

 

Przetarg nieograniczony  

Oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy, 
SIWZ udostępniana jest wszystkim zainteresowanym na stronach internetowych, w Biuletynie Zamówień Publicznych lub w Dz. U. Unii Europejskiej, 
Zamawiający ocenia zawartość ofert niezwłocznie po ich otworzeniu i następnie rozstrzyga przetarg.  

Przetarg ograniczony  

Oferty mogą składać tylko zaproszeni wykonawcy w ograniczonej równieŜ liczbie, 
SIWZ oprócz standardowych informacji zawiera równieŜ liczbę wykonawców zaproszonych do składania ofert, 
Po ocenie spełnienia warunków przez wykonawców, zamawiający informuje wykonawców, którzy zostają dopuszczeni do udziału w postępowaniu, 
Zamawiający następnie zaprasza do składania ofert wszystkich wykonawców spełniających warunki. 
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Pytania sprawdzające 
 
 
 

Zapraszamy do skorzystania z testu. Składa si ę on z 8 pyta ń typu:  

• jednokrotny wybór. 

 

Po udzieleniu odpowiedzi Prosimy o naci śnięcie przycisku "Zatwierd ź odpowied ź" a nast ępnie przycisk 
"Dalej".   

 

Po naci śnięciu przycisku "Zatwierd ź odpowied ź" otrzymasz komunikat zwrotny informuj ący o poprawnej lub bł ędnej odpowiedzi. 
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Kto powołuje komisj ę przetargow ą: 
 

Kierownik zamawiaj ącego,  
Przewodnicz ący Komisji  
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Odpowied ź: 
Kierownik zamawiaj ącego 
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Jakie minimalne informacje musi zawiera ć zawsze SIWZ. Zaznacz poprawn ą 
odpowied ź. 
 

Nazwę (firm ę) oraz tylko tryb udzielenia zamówienia,  
Nazwę (firm ę) oraz adres zamawiaj ącego, tryb udzielenia zamówienia, opis 

przedmiotu zamówienia i termin wykonania zamówienia .  
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Odpowied ź: 
 

Nazwę (firm ę) oraz adres zamawiaj ącego, tryb udzielenia 
zamówienia, opis przedmiotu zamówienia i termin wyk onania 
zamówienia . 
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Zaznacz prawidłow ą odpowied ź. Termin na składanie ofert nie mo Ŝe być krótszy 
niŜ:  
 

7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie  Zamówie ń Publicznych, a 
w przypadku robót budowlanych nie krótszy ni Ŝ 20 dni,  

10 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletyni e Zamówie ń Publicznych, 
a w przypadku robót budowlanych nie krótszy ni Ŝ 30 dni,  

14 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletyni e Zamówie ń Publicznych, 
a w przypadku robót budowlanych nie krótszy ni Ŝ 20 dni.  
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Odpowied ź: 
7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie  Zamówie ń 
Publicznych, a w przypadku robót budowlanych nie kr ótszy ni Ŝ 20 
dni 
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Zaznacz prawidłow ą odpowied ź. Zamawiaj ący Ŝąda od wykonawcy wadium w 
wysoko ści nie wi ększej ni Ŝ: 
 

1% warto ści zamówienia, które wcze śniej okre ślił zamawiaj ący,  
3 % warto ści zamówienia, które wcze śniej okre ślił zamawiaj ący,  
5 % warto ści zamówienia, które wcze śniej okre ślił zamawiaj ący.  
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Odpowied ź: 
3 % warto ści zamówienia, które wcze śniej okre ślił zamawiaj ący 
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Zaznacz prawidłow ą odpowied ź. Zamawiaj ący zatrzymuje wadium wraz z 
odsetkami, wykonawcy, którego oferta została wybran a, jeśli:  
 

Następnie w wyniku analizy oferta została odrzucona,  
Wykonawca odmówił podpisania umowy.  
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Odpowied ź: 
Wykonawca odmówił podpisania umowy 
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Ilu, w przetargu ograniczonym, maksymalnie mo Ŝe wyst ępować wykonawców: 
 

10,  
15,  
20.  
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Odpowied ź: 
20 
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Czy przetarg ograniczony rozstrzyga si ę bezpośrednio po spełnieniu warunków 
określonych przez Zamawiaj ącego? 
 

Tak,  
Nie.  
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Odpowied ź: 
 

Nie 
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Stosuj ąc tryb zamówienia publicznego zapytania o cen ę, ofert ę naleŜy wysła ć do 
minimum: 
 

1 oferenta,  
3 oferentów,  
5 oferentów.  
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Odpowied ź: 
 

5 oferentów 
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Rozdział III 

 

Negocjacje z ogłoszeniem 
 
 

Jest to tryb, w którym, po publicznym ogłoszeniu o zamówieniu, zamawiający zaprasza wykonawców 
dopuszczonych do udziału w postępowaniu do składania ofert wstępnych NIE ZAWIERAJ ĄCYCH ceny, 
prowadzi z nim negocjacje, a następnie zaprasza do składania ofert. 
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Negocjacje z ogłoszeniem 
 
Nie jest to tryb podstawowy udzielania zamówienia, zatem, aby go przeprowadzić, naleŜy spełnić odpowiednie przesłanki:  

• Gdy wcze śniej zostały przeprowadzone przetargi nieograniczon e, ograniczone lub dialog konkurencyjny i wszystkie  oferty zostały odrzucone, 

• W wyj ątkowych sytuacjach, gdy charakter zamówienia uniemo Ŝliwia wcze śniejsz ą jego wycen ę, 

• Nie mo Ŝna wcze śniej okre ślić szczegółowych cech zamawianych usług, aby umo Ŝliwiało to wybór najkorzystniejszej oferty w przeta rgu 

nieograniczonym lub ograniczonym, 

Przykład  
 
Stowarzyszenie/Fundacja chce zamówić zainstalowanie sieci w swojej siedzibie. Stowarzyszenie /Fundacja wie tylko, Ŝe chce mieć połączone wszystkie stanowiska 
pracy. Nie wie jednak, z czego musi składać się taki system. Zatem najpierw zaprosi firmy, które wstępnie złoŜą oferty (tzw. merytoryczne) z opisanym sposobem 
załoŜenia sieci oraz scharakteryzują moŜliwości działania. Stowarzyszenie/Fundacja, po zweryfikowaniu wstępnych ofert, zaprosi TYLKO wybranych wykonawców do 
złoŜenia oferty juŜ wraz z ceną. Dopiero teraz następuje wybór jednego wykonawcy, który wykona powierzone zadanie.  

Inne przesłanki okre ślone szczegółowo w art. 55 ustawy dotycz ące m.in. bada ń naukowych oraz kwoty warto ści zamówienia.  

Pamiętaj!  
To zamawiający decyduje o wyborze trybu i to on bierze na siebie odpowiedzialność w jego przeprowadzeniu, 
Twoim zadaniem jest spełnienie opisanych warunków jako wykonawcy oraz odpowiednie stosowanie ustawy w zakresie złoŜenia przede 
wszystkim poprawnej oferty!  
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Negocjacje z ogłoszeniem cd 
 
 

Podstawowe zasady w tym post ępowaniu, wyró Ŝniające negocjacje od innych trybów: 

• Zamawiaj ący zaprasza do składania ofert wst ępnych nie mniej ni Ŝ 3 wykonawców, 

• Zamawiaj ący wyznacza termin składania ofert wst ępnych w terminie nie krótszym ni Ŝ 10 dni od przekazania zaproszenia do składania ofe rt 

wstępnych, 

• Zamawiaj ący prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uz upełnienia opisu przedmiotu zamówienia lub warunków  umowy. 

Pamiętaj! 

 

Negocjacje maj ą charakter poufny!!! I poufno ść dotyczy obydwu stron w post ępowaniu!  
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Negocjacje z ogłoszeniem cd 
 
 

• Po zakończeniu negocjacji zamawiaj ący mo Ŝe doprecyzowa ć lub uzupełni ć SIWZ WYŁĄCZNIE w zakresie, w którym przeprowadzano negocjacj e 

!!!, 

• Następnie zamawiaj ący zaprasza do składania ofert wykonawców z którymi  przeprowadzał negocjacje, 

• Zamawiaj ący wyznacza termin składania ofert nie krótszy ni Ŝ 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do składani a ofert. 

Pamiętaj! 

 
SIWZ zawiera podstawowe informacje jak w innych try bach. 
 
Zmiany które Zamawiaj ący wprowadzi do SIWZ NIE MOG Ą zmieni ć przedmiotu zamówienia!!!! B ądź czujny, Ŝeby ewentualne 
zmiany nie doprowadziły do tego, Ŝe zamówienie b ędzie dotyczyło czego innego ni Ŝ w pierwotnie zało Ŝonej wersji!!!!  
TO NIEDOPUSZCZALNE!!!!!   
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Dialog konkurencyjny 
 
 

Jest to taki tryb udzielania zamówienia, w którym po publicznym ogłoszeniu o zamówieniu zamawiający 
prowadzi z wybranymi przez siebie wykonawcami dialog, a następnie zaprasza ich do składania ofert. 
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Dialog konkurencyjny ciąg dalszy 
 
 

Poniewa Ŝ ten tryb równie Ŝ nie jest podstawowym trybem w udzielaniu zamówieni a publicznego, zamawiaj ący aby go móc zastosowa ć, musi spełni ć 

następujące przesłanki które wyst ępują łącznie : 

• Ze wzgl ędu na szczególnie zło Ŝony charakter zamówienia nie mo Ŝna opisa ć przedmiotu zamówienia i tym samym okre ślić uwarunkowa ń prawnych 

i finansowych wykonania zamówienia w przetargach ni eograniczonym i ograniczonym, 

• Cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystni ejszej oferty. 

Przykład  
 
Organizacja pozarządowa ma za zadanie przeprowadzenia szkolenia kulinarnego w ośrodkach wiejskich. Niestety ze względu na szeroki zakres tego szkolenia 
(bardzo specyficzny ze względu na miejsca przeprowadzania tego szkolenia) nie moŜe określić jednoznacznych kryteriów dla firm zajmujących się tego rodzaju 
szkoleniami. 
Zatem, najpierw zaprasza do dialogu ogólnie firmy zajmujące się takimi zagadnieniami, Ŝeby określić szczegółowy zakres, rozwiązania i sposób przeprowadzenia tych 
szkoleń. Dopiero po sprecyzowaniu zadania, organizacja pozarządowa zaprasza do dialogu konkurencyjnego wykonawców, którzy po weryfikacji wymagań spełniają 
warunki udziału w postępowaniu.  

Pamiętaj, 

Ŝe w podstawowych trybach cena jest jedynym kryteriu m umo Ŝliwiaj ącym udział w post ępowaniu. W dialogu konkurencyjnym tak nie jest. Opr ócz ceny 

moŜesz zastosowa ć jeszcze inne kryteria np. sposób rozwi ązania problemu, zastosowanie innowacyjnych technolo gii, termin wykonania zadania.  
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Dialog konkurencyjny ciąg dalszy 

Oprócz podstawowych informacji odno śnie ogłoszenia o zamówieniu, w tym wypadku ogłoszen ie powinno 

zawiera ć takŜe: 

• Opis potrzeb i wymaga ń zamawiaj ącego okre ślonych w sposób umo Ŝliwiaj ący przygotowanie si ę 

wykonawców do udziału w dialogu lub informacj ę o sposobie uzyskania tego opisu, 

• Informacj ę o wysoko ści nagród dla wykonawców, którzy podczas dialogu pr zedstawili rozwi ązania 

stanowi ące podstaw ę do składania ofert, je Ŝeli zamawiaj ący przewiduje nagrody. 

  

Pamiętaj! 

 
Nagrody za rozwi ązania nie s ą obowi ązkowe! 
 
Obowi ązkiem zamawiaj ącego jest szczegółowe okre ślenie przedmiotu zamówienia!!! Jest to bardzo trudn e, ale dla ciebie 
bardzo wa Ŝne, aby dobrze okre ślić warto ść zamówienia za wykonanie danej usługi.   
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Dialog konkurencyjny ciąg dalszy 
 
 

Dalsze post ępowanie jest analogiczne jak w przypadku negocjacji  z ogłoszeniem, jednak istniej ą następuj ące ró Ŝnice: 

• Zamawiaj ący zaprasza do dialogu konkurencyjnego, po spełnien iu wcze śniejszych warunków, odpowiednio minimalnie 3 lub 5 wykonawców.  

• Prowadzony dialog ma charakter poufny i mo Ŝe dotyczy ć wszelkich aspektów zamówienia a Ŝadna ze stron NIE MO śE bez zgody drugiej strony 

ujawni ć informacji technicznych i handlowych zwi ązanych z dialogiem 

• Zamawiaj ący prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie ok reślić rozwi ązania najbardziej spełniaj ące jego potrzeby, 

• O zakończeniu dialogu informowani s ą niezwłocznie wszyscy wykonawcy, 

• Termin na składanie ofert NIE mo Ŝe być krótszy ni Ŝ 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do składani a ofert. 
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Negocjacje bez ogłoszenia 
 
 

Jest to tryb udzielania zamówienia, w którym zamawiający negocjuje warunki umowy w sprawie zamówienia 
publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami, a następnie zaprasza do składania ofert. 
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Negocjacje bez ogłoszenia ciąg dalszy 
 
 

Zamawiaj ący mo Ŝe udzieli ć tego zamówienia, je śli zachodzi cho ć jedna z wymienionych przesłanek: 

• Nie został rozstrzygni ęty (z przyczyn opisanych w art.62 ustawy) jeden z t rybów podstawowych, 

• Został rozstrzygni ęty konkurs, w którym nagrod ą było zaproszenie do negocjacji bez ogłoszenia, 

• Ze wzgl ędu na piln ą potrzeb ę udzielenia zamówienia, którego nie mo Ŝna było wcze śniej przewidzie ć, a nie mo Ŝna ju Ŝ zachowa ć terminów 

okre ślonych w innych podstawowych trybach, oraz inne prz esłanki. 
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Negocjacje bez ogłoszenia ciąg dalszy 
 
 

Zasady post ępowania s ą analogiczne jak w trybie negocjacji z ogłoszeniem,  jednak posiada pewne ró Ŝnice: 

• Zamawiaj ący zaprasza do negocjacji nie mniej ni Ŝ 5 wykonawców, 

• O wpłaceniu wadium decyduje zamawiaj ący (nie jest ono koniecznym wymogiem), 

• Wraz z zaproszeniem do składania ofert zamawiaj ący przekazuje SIWZ. 

Pamiętaj!  

• Jest to jeden z prostszych trybów, łatwych do przep rowadzenia,  

• Cała odpowiedzialno ść zastosowania tego trybu spoczywa na zamawiaj ącym. Twoim obowi ązkiem jest poprawnie oszacowa ć warto ść zamówienia 

i spełni ć warunki.  
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Zamówienie z wolnej ręki 
 
 

Zamówienie z wolnej ręki to tryb udzielenia zamówienia, w którym zamawiający udziela zamówienia po 
negocjacjach tylko z jednym wykonawcą. 
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Zamówienie z wolnej ręki ciąg dalszy 
 
 

Zamawiający moŜe udzielić zamówienia na podstawie tego trybu gdy zachodzi co najmniej jedna z przesłanek 
opisanych w art. 67 ustawy. 
 

Pamiętaj!  

• Decyzj ę o zastosowaniu tego trybu podejmuje na własn ą odpowiedzialno ść zamawiaj ący,  

• Przeprowadzaj ąc z wykonawc ą negocjacje, musisz by ć przygotowany zarówno merytorycznie jak i umie ć oszacowa ć warto ść wykonania 

zamówienia.  
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Zamówienie z wolnej ręki ciąg dalszy 

   

• Zamawiaj ący wraz z zaproszeniem do negocjacji przekazuje wsz ystkie niezb ędne do przeprowadzenia 

informacje wykonawcy oraz ogólne warunki umowy, 

• Najpó źniej wraz z podpisaniem umowy wykonawca musi uzupeł nić dokumentacj ę o niezb ędne oświadczenia 

i dokumenty. 

 
  

Pamiętaj! 

 
Jest to jeden z najprostszych trybów zamówienia pub licznego w celu podpisania umowy! Nawet nie musisz o wiele wcze śniej 
przygotowywa ć ogromu dokumentów!! Musisz je tylko dostarczy ć, zgodnie z poleceniem zamawiaj ącego, w odpowiednim 
terminie, najpó źniej w dniu podpisywania umowy!!   
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Zapytanie o cenę 
 
 

Jest to tryb udzielenia zamówienia, w którym zamawiający kieruje pytanie o cenę do wybranych przez siebie 
wykonawców i zaprasza ich do składania ofert (art. 69 ustawy). 

Zamawiający moŜe udzielić zamówienia w tym trybie, jeŜeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi powszechnie dostępne o ustalonych standardach 
jakościowych, a wartość zamówienia jest mniejsza niŜ 206.000 euro. 

Pamiętaj! 

• Odpowiedzialno ść za zastosowanie tego trybu le Ŝy po stronie zamawiaj ącego, zatem po twojej stronie le Ŝy jedynie by ć przygotowanym na Ŝądania 

zamawiaj ącego zgodnie z zapisami ustawowymi, 

• WaŜne! Wiadomym jest, na jak ą kwot ę maksymalnie mo Ŝna oszacowa ć zamówienie = 206.000* 3,8771 euro= ok. 798.000 zł netto. UWAGA!  Kurs 

euro przeliczany zgodnie z obowi ązującym Rozporz ądzeniem na dzie ń przygotowywania niniejszego szkolenia. 
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Zapytanie o cenę ciąg dalszy 
 
 

Zamawiający zaprasza do udziału w tym postępowaniu nie mniej niŜ 5 wykonawców, co umoŜliwia zachowanie 
uczciwej konkurencji. Wraz z zaproszeniem do składania ofert, zamawiający przesyła SIWZ, z tym Ŝe nie jest 
wymagany standard przy sporządzaniu SIWZ, zgodnie z art. 36 ustawy.  
 

Pamiętaj! 

 
W tym post ępowaniu zamawiaj ący ma pewnego rodzaju swobod ę co do tre ści SIWZ, co pozwala na szybkie zako ńczenie 
post ępowania.   
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Zapytanie o cenę ciąg dalszy 

 

Pamiętaj!  

• W tym post ępowaniu, ka Ŝdy wykonawca mo Ŝe zaproponowa ć tylko jedn ą cenę i nie mo Ŝe jej zmienia ć! 

• Nie prowadzi si ę negocjacji w sprawie ceny!!!  

• BARDZO WAśNE!!! Zamawiaj ący udziela zamówienia wykonawcy, który zaoferował n ajni Ŝszą cenę. Trzeba pami ętać, Ŝe jest to wprawdzie jedyne 

kryterium i łatwo mo Ŝna uzyska ć zamówienie, jednak cen ę któr ą się oferuje nale Ŝy poprawnie oszacowa ć. Po pierwsze, trzeba mie ć świadomo ść, 

iŜ powinna ona zabezpieczy ć wykonanie przedmiotu zamówienia z nale Ŝytą staranno ścią, a po drugie, zamawiaj ący je śli stwierdzi, i Ŝ jest ona za 

niska, zawsze mo Ŝe wyst ąpić z wnioskiem o odrzucenie oferty z powodu zastosowa nia ra Ŝąco niskiej ceny uniemo Ŝliwiaj ącej poprawne wykonanie 

zamówienia,  

• Kij ma dwa ko ńce ☺☺☺☺. 
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Licytacja elektroniczna 
 
 

Jest to tryb udzielania zamówienia publicznego, w którym za pomocą formularza umieszczonego na stronie 
internetowej, umoŜliwiaj ącego wprowadzenie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego połączenia z tą 
stroną, wykonawcy składają kolejne korzystniejsze oferty (postąpienia*), podlegające automatycznej 
klasyfikacji. 

UWAGA  

* POSTĄPIENIE – jednorazowo okre ślona kwota o jak ą zlicytowywuje si ę dany przedmiot zamówienia. 

Przykład  
 
Instytucja samorządowa ogłosiła licytację elektroniczną. W SIWZ została określona kwota postąpienia na poziomie 1.000 zł. To znaczy, Ŝe w postępowaniu 
wykonawcy obniŜają swoją ofertę kaŜdorazowo o 1.000zł, aŜ do wyboru przez instytucję samorządową najkorzystniejszej, czyli najtańszej. Fundacja przystąpiła do 
licytacji elektronicznej. Fundacja zamierzała wykonać oferowany przedmiot zamówienia za 20.000 zł, poniŜej tej kwoty Fundacji nie będzie się opłacało realizować 
tego zamówienia. Inni wykonawcy obniŜając o kolejne 1.000zł swoje usługi, zeszli do poziomu 15.000 zł za wykonanie zadania. Zatem Fundacja zakończyła udział w 
licytacji w momencie, gdy ostatnie jej postąpienie było na poziomie jej minimalnych załoŜeń – 20.000zł 
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Licytacja elektroniczna ciąg dalszy 
 
 

• Zamawiaj ący mo Ŝe udzieli ć takiego zamówienia, je Ŝeli warto ść zamówienia jest mniejsza lub równa 206.000 euro, 

• Zamawiaj ący zamieszcza ogłoszenie o zamówieniu w: 

o Biuletynie Zamówie ń Publicznych, 

o Na swojej stronie internetowej, 

o Na stronie, na której b ędzie prowadzona licytacja. 

Pamiętaj! 

• Tak jak w zapytaniu o cen ę jeste ś w stanie sam okre ślić warto ść zamówienia! 

• JeŜeli chcesz skorzysta ć z tej formy pozyskiwania zamówie ń publicznych, wa Ŝne jest aby ś na bie Ŝąco przegl ądał strony internetowe instytucji 

publicznych! 
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Licytacja elektroniczna ciąg dalszy 

SIWZ 

Oprócz standardowych informacji, jak w ka Ŝdym post ępowaniu, w tym wypadku s ą zawarte równie Ŝ takie informacje jak: 

• Wymagania dotycz ące rejestracji i identyfikacji wykonawców, w tym wy magania techniczne urz ądzeń 

informatycznych, 

• Sposób post ępowania w toku licytacji elektronicznej, szczególni e okre ślenie minimalnych wysoko ści 

post ąpień (np. 1000 PLN), 

• Informacje o liczbie etapów licytacji elektroniczne j i czas ich trwania, 

• Adres strony internetowej, na której b ędzie prowadzona licytacja elektroniczna. 
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Licytacja elektroniczna ciąg dalszy 
 
 

• Zamawiaj ący okre śla minimum 7 dni od dnia ogłoszenia na składanie wn iosków o dopuszczenie do udziału w licytacji, 

• Zamawiaj ący otwiera licytacj ę w terminie nie krótszym ni Ŝ 5 dni od dnia przekazania wykonawcom zaproszenia d o 

składania ofert, 

• Wszystkie dokumenty, wnioski inne o świadczenia przekazywane s ą drog ą elektroniczn ą!! 
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Licytacja elektroniczna ciąg dalszy 
 
 

• OFERTA składana jest tylko drog ą elektroniczn ą!!  

• Oferty składane przez wykonawców podlegaj ą automatycznej klasyfikacji na podstawie ceny, 

• Oferta zło Ŝona w toku licytacji przestaje wi ązać, gdy inny wykonawca zło Ŝył ofert ę korzystniejsz ą. 

• Licytacja mo Ŝe być jedno lub wieloetapowa (o tym zawsze jest informac ja w SIWZ), 

• Zamawiaj ący mo Ŝe do nast ępnego etapu nie zakwalifikowa ć wykonawcy, który nie zło Ŝył nowych post ąpień 
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Licytacja elektroniczna ciąg dalszy 

• Zamawiaj ący na bie Ŝąco informuje o liczbie wykonawców bior ących udział w 

post ępowaniu i o cenach zło Ŝonych przez wykonawców, 

• Zamawiaj ący NIE mo Ŝe ujawni ć danych wykonawców bior ących udział w 

post ępowaniu a Ŝ do momentu zamkni ęcia licytacji, 

• Zamkni ęcie licytacji nast ępuje w momencie, gdy został spełniony termin okre ślony 

w ogłoszeniu, w tym okresie nie zostan ą zgłoszone nowe post ąpienia lub po 

zakończeniu ostatniego, ustalonego w ogłoszeniu etapu, 

• Wygrywa ten wykonawca, który zaoferuje najni Ŝszą cenę. 
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Pytania sprawdzające 
 
 
 

Zapraszamy do skorzystania z testu ko ńcowego. Składa si ę on z 7 pyta ń typu:  

• wielokrotny wybór, 

• jednokrotny wybór. 

 

Po udzieleniu odpowiedzi Prosimy o naci śnięcie przycisku "Zatwierd ź odpowied ź" a nast ępnie przycisk 
"Dalej".   

 

Po naci śnięciu przycisku "Zatwierd ź odpowied ź" otrzymasz komunikat zwrotny informuj ący o poprawnej lub bł ędnej odpowiedzi. 
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W którym z post ępowań o zamówienie publiczne zamawiaj ący zaprasza do 
uczestniczenia w post ępowaniu min. 3 wykonawców? 
 

W trybie negocjacji z ogłoszeniem,  
W trybie negocjacji bez ogłoszenia.  
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Odpowied ź: 
W trybie negocjacji z ogłoszeniem 
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W którym z wymienionych trybów, zgodnie z zapisami ustawy, termin na zło Ŝenie 
oferty nie mo Ŝe być krótszy ni Ŝ 10 dni: 
 

Zapytanie o cen ę,  
Licytacja elektroniczna,  
Dialog konkurencyjny.  
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Odpowied ź: 
 

 

dialog konkurencyjny    
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 W których z wymienionych trybów, jedynym kryterium w klasyfikacji ofert 
jest cena: 
 

Negocjacje z ogłoszeniem,  
Negocjacje bez ogłoszenia,  
Zapytanie o cen ę,  
Licytacja elektroniczna.  
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Odpowied ź: 
 
 
 
     

zapytanie o cen ę 
licytacja elektroniczna 
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W którym z wymienionych post ępowań obowi ązkowym jest okre ślenie przez 
zamawiaj ącego kwoty ka Ŝdego post ąpienia: 
 

Dialog konkurencyjny,  
Licytacja elektroniczna,  
Zapytanie o cen ę.  
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Odpowied ź: 
Licytacja elektroniczna 
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W którym z wymienionych post ępowań zamawiaj ący prowadzi post ępowanie od 
początku tylko z jednym wykonawc ą: 
 

Zamówienie z wolnej r ęki,  
Zapytanie o cen ę,  
Licytacja elektroniczna.  
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Odpowied ź: 
 

Zamówienie z wolnej r ęki 
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W którym z wymienionych post ępowań wykonawca nie jest zobowi ązany ustaw ą 
do przekazania wraz z SIWZ wszelkich wymaganych dok umentów wymienionych 
w SIWZ, a mo Ŝe to zrobi ć na etapie całego post ępowania, a maksymalnie do dnia 
podpisania umowy: 
 

Negocjacje z ogłoszeniem,  
Zamówienie z wolnej r ęki,  
Zapytanie o cen ę.  
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Odpowied ź: 
 
 

Zamówienie z wolnej r ęki 
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Czy prowadzony dialog pomi ędzy wykonawcami a zamawiaj ącym musi mie ć 
charakter poufny? 
 

Tak,  
Nie.  
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Odpowied ź: 
 

 

Tak 
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Rozdział IV 
 

Oferta 

 

Pamiętaj!  

• Wykonawca w jednym i tym samym post ępowaniu mo Ŝe złoŜyć tylko jedn ą ofert ę, 

• Treść oferty musi odpowiada ć treści SIWZ – je śli wypełnisz ofert ę błędnie (nie licz ąc bł ędów rachunkowych, które zamawiaj ący mo Ŝe sam 

poprawi ć) twoja oferta mo Ŝe ulec odrzuceniu b ądź wykluczeniu z post ępowania!!!! 

• Wykonawca mo Ŝe, przed upływem terminu do składania ofert, zmieni ć lub wycofa ć ofert ę, 

• Ofertę złoŜoną po terminie zwraca si ę bez otwierania po upływie terminu przewidzianego n a wniesienie protestu. 
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Oferta ciąg dalszy 
 
 

Maksymalny termin zwi ązania ofert ą to: 

• 30 dni – gdy warto ść zamówienia jest mniejsza lub równa ni Ŝ kwoty okre ślone w rozporz ądzeniu (patrz w szkoleniu: progi w ustawie), 

• 90 dni – gdy warto ść zamówienia dla robót budowlanych przekracza kwot ę 20 mln euro a dla usług to kwota 10 mln euro, 

• 60 dni – gdy warto ść zamówienia jest inna ni Ŝ powy Ŝej opisane. 

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiaj ącego mo Ŝe przedłu Ŝyć termin zwi ązania ofert ą, 

Bieg terminu zwi ązania ofert ą rozpoczyna si ę wraz z upływem terminu składania ofert. 
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Oferta ciąg dalszy 
 
 

• Otwarcie ofert jest jawne i nast ępuje bezpo średnio po upływie terminu do ich składania, 

• Z zawarto ścią ofert nie mo Ŝna si ę zapoznać przed upływem terminu otwarcia ofert, 

• Zamawiaj ący poprawia samodzielnie w ofercie: 

o oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe, 

o inne omyłki oczywiste, które nie powoduj ą istotnych zmian w ofercie, 

o zamawiaj ący niezwłocznie zawiadamia o tym fakcie wykonawc ę. 

Pamiętaj! 

 
Z innymi ofertami konkurentów moŜesz się zapoznać po otwarciu ofert. 

Przykład:  
 
JeŜeli otwarcie ofert jest 3 listopada o godz 14.00, to od następnego dnia (4.11.2008r.) liczy się bieg terminu związania ofertą ( w zaleŜności od zastosowanego trybu). 
Następnego dnia po otwarciu ofert, moŜesz zapoznać się z innymi ofertami.  
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Oferta ciąg dalszy 
 
 

Zamawiaj ący odrzuca ofert ę w nast ępujących przypadkach: 

• Jest niezgodna z ustaw ą, 

• Jej tre ść nie odpowiada SIWZ, 

• Jej zło Ŝenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, 

• Zawiera ra Ŝąco nisk ą cenę, 

• Została zło Ŝona przez wykonawc ę wykluczonego z post ępowania, lub niezaproszonego do składania ofert, 

• Wykonawca w ci ągu 3 dni nie zgodził si ę na poprawienie omyłki, 

• Jest niewa Ŝna na podstawie odr ębnych przepisów (np. przepisów w zakresie prawa bud owlanego, prawa autorskiego, prawa pracy, ustawy o 

rachunkowo ści, i innych wynikaj ących ze specyfiki zamówienia). 

Przykład  
 
Stowarzyszenie poszukuje wykonawców do opracowania poradnika dla osób bezrobotnych w zakresie moŜliwości skutecznego znalezienia pracy. W SIWZ zostały 
określone kryteria, które musi spełnić wykonawca aby ubiegać się o wykonanie tego zadania. Jednak po przeanalizowaniu złoŜonej oferty przez jednego z 
wykonawców, Stowarzyszenie dopatrzyło się, ze złoŜona oferta jest niewaŜna, bowiem ów wykonawca nie ma odpowiednich kwalifikacji wynikających z wymogów 
SIWZ – w tym wypadku chodziło o posiadanie w zespole wykonującym to zadanie osoby będącej z wykształcenia socjologiem.  
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Konkurs 
 
 

Konkurs jest przyrzeczeniem publicznym, w którym przez publiczne ogłoszenie zamawiający przyrzeka nagrodę 
(poniŜej zostaną wymienione moŜliwe sposoby nagradzania) za wykonanie i przeniesienie prawa do wybranej 
przez sąd konkursowy pracy konkursowej, w szczególności z zakresu planowania przestrzennego, projektowania 
urbanistycznego, architektoniczno – budowlanego oraz przetwarzania danych. 
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Konkurs ciąg dalszy 

Nagrodami w konkursie mog ą być: 

• Nagroda pieni ęŜna lub rzeczowa, 

• Zaproszenie do negocjacji w trybie negocjacji bez o głoszenia co najmniej dwóch autorów wybranych 

prac konkursowych, 

• Zaproszenie do negocjacji w trybie zamówienia z wol nej r ęki autora wybranej pracy konkursowej. 

 
  

Pamiętaj!  

Wygrana w konkursie daje ci drog ę do pozyskania zamówienia publicznego na preferency jnych warunkach, nie startuj ąc ju Ŝ w przetargach. 

 
 
 
 
 



       

 

 

 

 

Projekt "E-learning dla NGOs" współfinansowany przez 
 

Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 
Konkurs ciąg dalszy 
 
 

• Kierownik zamawiaj ącego powołuje s ąd konkursowy, który ocenia spełnienie warunków okre ślonych przez wykonawców 

w regulaminie konkursu, 

• Ogłoszenie o konkursie oraz rodzaj i wysoko ść nagród okre ślane są w analogiczny sposób jak w przetargach, 

• Konkurs mo Ŝe być zorganizowany jako jednoetapowy lub dwuetapowy, w zaleŜności od potrzeb zamawiaj ącego, 

• Sąd konkursowy rozstrzyga konkurs, wybieraj ąc spo śród prac konkursowych najlepsz ą pracę konkursow ą, 

• Zamawiaj ący uniewa Ŝnia konkurs, je Ŝeli nie został zło Ŝony Ŝaden wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie,  albo 

nie rozstrzygni ęto konkursu (np. wszystkie zło Ŝone prace architektoniczne, pomimo spełnienia wszys tkich wymogów, nie 

odpowiadaj ą zamawiaj ącemu). 
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Podsumowanie 
 
 

Ustawa prawo zamówień publicznych zawiera równieŜ zagadnienia z zakresu: 

• Umów w sprawach zamówie ń publicznych, co do których stosuje si ę przepisy ustawy Kodeks cywilny, je śli przepisy 

ustawy nie stanowi ą inaczej, 

 

• Działalno ści Prezesa Urz ędu Zamówie ń Publicznych, który jest centralnym organem adminis tracji rz ądowej wła ściwym w 

sprawach zamówie ń publicznych, 

 

• Rady Zamówie ń Publicznych, która jest organem doradczo – opiniod awczym Prezesa Urz ędu, 

 

• Kontroli udzielania zamówie ń publicznych, któr ą przeprowadza Prezes Urz ędu a jej celem jest sprawdzenie zgodno ści 

post ępowania o udzielenie zamówienia publicznego z przep isami ustawy. 
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Pytania sprawdzające 
 
 
 

Zapraszamy do skorzystania z testu ko ńcowego. Składa si ę on z 4 pyta ń typu:  

• prawda/fałsz, 

• jednokrotny wybór. 

 

Po udzieleniu odpowiedzi Prosimy o naci śnięcie przycisku "Zatwierd ź odpowied ź" a nast ępnie przycisk 
"Dalej".   

 

Po naci śnięciu przycisku "Zatwierd ź odpowied ź" otrzymasz komunikat zwrotny informuj ący o poprawnej lub bł ędnej odpowiedzi. 
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Ile ofert jednorazowo mo Ŝe wykonawca zło Ŝyć w jednym post ępowaniu? 
 

1 ofert ę,  
2 oferty,  
Niesko ńczenie wiele.  
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Odpowied ź: 
 
 
 

1 ofert ę 
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Czy wykonawca mo Ŝe sam przedłu Ŝyć termin zwi ązania ofert ą? 
 

Tak,  
Nie.  
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Odpowied ź: 
 
 

 
Tak  
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Jaką czynno ść zamawiaj ący mo Ŝe samodzielnie wykona ć dokonuj ąc analizy 
złoŜonych przez wykonawców ofert? 
 

Zmieni ć kwot ę zaproponowan ą w ofercie ze wzgl ędu maj ąc na uwadze inny 
przedmiot zamówienia,  

Poprawi ć kwot ę zaproponowan ą w ofercie maj ąc na uwadze inny przedmiot 
zamówienia,  

Poprawi ć oczywist ą omyłk ę wykonawcy maj ąc na uwadze i Ŝ nie zmienia ona 
przedmiotu zamówienia w istotny sposób.  
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Odpowied ź: 
 
 
 

 
Poprawi ć oczywist ą omyłk ę wykonawcy maj ąc na uwadze i Ŝ nie 
zmienia ona przedmiotu zamówienia w istotny sposób.   
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Czy bior ąc udział w konkursie, po jego rozstrzygni ęciu, wykonawca który nie 
został nagrodzony, mo Ŝe stara ć się o dalsze zamówienie dotycz ące konkursu? 
 

Tak,  
Nie.  
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Odpowied ź: 
 
 

Nie 
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