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Kurs e-learningowy:

"Prawo zamowien publicznych'”
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Prawo zamoéwien publicznych

Ustawa

z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo Zamowie n Publicznych

(Dz. U. 07.223.1655 ze zmianami)

Ostatnia nowelizacja weszta w zycie 24 pazdziernika 2008 roku

NINIEJSZE SZKOLENIE NALE ZY PRZEJSC MAJAC W REKU USTAWE — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORA STANOWI
ZAL ACZNIK DO SZKOLENIA (zat. 1)
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Wprowadzenie

Ustaw e Prawo Zaméwie n Publicznych, zwan g dalej w szkoleniu ,ustaw @", stosuje si e powszechnie w Polsce do udzielania zaméwienia publ  icznego,

zwanego w dalszej cz esci szkolenia ,zamoéwieniami”, przez m.in.:

* jednostki sektora finanséw publicznych,
* inne pa nstwowe jednostki organizacyjne nieposiadaj  gce osobowo $ci prawnej,

e inne, osoby prawne. Utworzone w szczegélnym celu za  spokajania potrzeb o charakterze powszechnym nie ma  jacym charakteru przemystowego

ani handlowego,

e inne okre slone dalej w art. 3 ustawy.

W dalszej cz esci szkolenia oméwione zostan g podstawowe zasady i tryby udzielania zaméwie i publicznych okre $lone ustaw a.




KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zasady udzielania zamowienia publicznego

. Zamawiaj acy przygotowuje i przeprowadza post epowanie o udzielenie zamdwienia publicznego z
zachowaniem uczciwej konkurencji oraz musi réwno tr aktowa € wszystkich Wykonawcoéw,

- Zamowienie jest udzielone wykonawcy wybranemu zgodn ie z przepisami ustawy,

- Generalnie post epowanie 0 udzielenie zamoOwienia jest jawne (wyt gczenie jawno $ci opisane s g
szczegotowo w ustawie — art. 8 ustawy), z zachowani  em formy pisemnej, w j ezyku polskim.

Pami etaj!

e Zawsze mo zesz podczas post epowania zadawa € pytania Zamawiaj gcemu dotycz gce post epowania,

* Nie ujawnia si e informacji stanowi gcych tajemnic e przedsi ebiorstw.
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Tryby udzielania zamoéwienia publicznego

PRZETARG NIEOGRANICZONY
PRZETARG OGRANICZONY

Tryby te zostang szczeg6towo oméwione w dalszej czesci szkolenia.
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Tryby udzielania zamdéwienia publicznego c.d.

Ustawa okre sla tak ze inne tryby zamoéwienia publicznego, ktére zamawiaj  acy mo ze zastosowa €, zgodnie z zapisami ustawy:

¢ Negocjacje z ogtoszeniem,
e Dialog konkurencyjny,

¢ Negocjacje bez ogtoszenia,
e ZamOwienia z wolnej r eki,
e Zapytaniaocen e,

e Licytacja elektroniczna

Pamietaj!

e Rolg Zamawiaj gcego ka zdorazowo jest okre S$lenie trybu zamowienia publicznego, w taki sposob, aby Oferent mogt z gory wiedzie ¢ jakie
obowi gzujg zasady przyst gpienia do zamoéwienia publicznego oraz jego przeprow  adzenia,

e Zaprzygotowanie i przeprowadzenie post epowania odpowiada Kierownik Zamawiaj gcego*.

*Nie jest okreslone kim powinien by¢ Kierownik Zamawiajgcego. Z reguly jest to osoba, ktéra odpowiada za finanse, jest dyrektorem lub prezesem. Jest to osoba,
ktéra moze zaciggac¢ zobowigzania finansowe wzgledem innych podmiotéw i odpowiada za zarzgdzanie firmg czy organizacja.
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Wylqgczenia ze stosowania ustawy

Ustawy nie stosuje _sie m.in. do zaméwie n udzielanych na podstawie:

e Szczegolnej procedury organizacji mi  edzynarodowej odmiennej od okre  $lonej w ustawie,
¢ Uméw mi edzynarodowych pomi edzy Polsk g a panstwem nieb edacym cztonkiem UE,
e ZamoOwie n Narodowego Banku Polskiego zwi gzanych m.in. z obrotem papierami warto  $ciowymi, obstug a zarzadzania dlugiem krajowym, emisj a

znakéw pieni eznych, i innymi,
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Wylagczenia ze stosowania ustawy

Ustawy nie stosuje sie m.in. do zaméwie nh udzielanych na podstawie:

e ZamoOwie n publicznych ktérych przedmiotem s g m.in.: ustugi arbitra zowe lub pojednawcze, ustugi NBP, ustugi w zakresie badan naukowych i prac
rozwojowych oraz swiadczenie ustug badawczych,
e Dostawy uprawnie n do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i inny ch substancji,
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Uméw z zakresu prawa pracy,
Zamoéwie n obj etych tajemnic g panstwow a,

Zamowie n i konkurséw, ktérych warto  $¢ nie przekracza wyra_zonej w ztotych réwnowarto _ sci kwoty 14.000 euro,

Zamoéwie n udzielanych na udost epnianie i eksploatacj e publicznej sieci telekomunikacyjnej,
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Wylqgczenia ze stosowania ustawy

Ustawy nie stosuje _sie m.in. do zaméwie n udzielanych na podstawie:

¢ Nabywania dostaw, ustug lub robo6t budowlanych od ce

zamawiaj acego.

Pami etaj!

e Szczegotowy zakres wyt gczenia ze stosowania ustawy opisuje art. 4 ustawy,
e  Zastosowanie art. 4 ustawy nie oznacza,
e Kwota 14.000 euro odnosi si e do réwnowarto $ci kwoty NETTO w ziotych, ZAWSZE!!! — patrz art. 32

zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

staranno $cig.
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ntralnego zamawiaj gcego lub od wykonawcéw wybranych przez

wykonawcy, BEZ podatku od towaréw i ustug, ustalone

EUROPEJSKI
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centralnego

Ze nie stosuje si e przepiséw ustawy Prawo Zamoéwie n Publicznych,

ustawy — podstaw g ustalenia warto $ci

przez zamawiaj gcego z nale zytg
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14.000 euro

« Kwota okre slajgca prég, do ktérego Zamawiaj acy nie musi stosowa ¢ trybu udzielenia zamdwienia publicznego w celu
podpisania umowy z wykonawc a.

« Przelicznik kursu euro w stosunku do ziotego jest o kreslany przez wia sciwego Ministra na podstawie Rozporz adzenia,
obecnie wynosi on 3,8771. Zat acznik Nr 1 do szkolenia — tre $€ Rozporz gdzenia

Przykiad:

Fundacja niezwtocznie musi zakupi¢ do biura trzy urzgdzenia wielofunkcyjne. Po rozpoznaniu cenowym na rynku, okazato sie Zze Sredniej klasy jedno urzgdzenie
wielofunkcyjne kosztuje ok. 600zt netto.
Zamawiajgcy = Fundacja postanowita zastosowac art. 4 ust.1 pkt 8 ustawy i podpisac umowe na zakup sprzetu nie stosujgc jednego z mozliwych trybu udzielenia
zamoOwienia publicznego. Transakcja bedzie opiewata na kwote: (3 szt.* 600zt netto) * 22%VAT= 2.196 zt brutto Dla sprawdzenia: 1.800 z} netto/ 3,8771 = 464,26
euro, zatem kwota przeznaczona na zakup 3 urzgdzen wielofunkcyjnych miesci sie w okreslonym progu 14.000 euro. Zamowienie zostato zrealizowane zgodnie z
przepisami ustawy.
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14.000 euro ciqg dalszy

Pamietaj!

Wprawdzie to zamawiaj gcy decyduje o podpisaniu z tob g umowy na wykonanie zamdéwienia, ale wskazanym jest, abys$ po przynajmniej wst epnych
rozmowach, zlo zyt zamawiaj acemu ofert e na wykonanie ustugi. Oferta powinna zawiera € oprocz danych twojej firmy,
---przedmiot zaméwienia wraz z jego opisem (cho ¢é w kiku zdaniach je $li nie jest on bardzo skomplikowany),
---termin wykonania zadeklarowany przez ciebie

---kwota za jak g jeste § w stanie wykona ¢ przedmiot zamowienia.
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»Progi” w zamowieniach publicznych

+ Prezes Rady Ministrow okre s$li, w drodze rozporz adzenia, wzory ogtosze n zamieszczanych w Biuletynie Zaméwie n
Publicznych, maj ac na uwadze rodzaje ogtosze n oraz warto $¢ zamowienia albo konkursu, okre $li tak ze kwoty warto $ci
zamoéwie n publicznych, od ktérych jest uzale zniony obowi gzek przekazywania ogtosze n Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich,

+  Powyzej wspomnianej kwoty 14.000 euro obowi Qgzuje udzielanie zamoOwienia stosuj ac wybrany tryb zamodwienia, a
nastepnym okre slonym rozporz adzeniem progiem to kwota wyra zona w ztotych do réwnowarto $ci 133. 000 euro i 206.000
euro dla dostaw lub ustug w zale znos$ci od podmiotu zlecaj gcego zamowienie.

Uwagall!
Kazdorazowo progi okre $la sie poprzez Rozporz gdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 200 7r. w sprawie kwot warto $ci zamowie n oraz

konkurséw, od ktérych jest wuzale zniony obowi azek przekazywania ogtosze n Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.
Zatacznik Nr 2 do szkolenia — tre $¢€ opisywanego Rozporz adzenia.
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»Progi” w zamowieniach publicznych

Wyro6 zniamy nast epujace progi w zamowieniach publicznych, od ktérych zam
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspoélnot Europejskich:

e W zaleznosci od podmiotu zlecaj acego zamoéwienie :
0 133.000 euro i 206.000 euro dla ustug i dostaw,
0 5.150.000 euro dla rob6t budowlanych,
e Dla zamoéwie n sektorowych:
0 412.000 euro dla ustug i dostaw,

0 5.150.000 euro dla rob6t budowlanych.

Dla konkurséw w zale znosci od podmiotu zlecaj gcego zamoéwienie:
0 133.000 euro i 206.000 euro,
e Dla konkurséw w zamdwieniach sektorowych:

0 412.000 euro.
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awiajacy ma obowi gzek przekazywania ogtosze n
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Pytania sprawdzajqce

Zapraszamy do skorzystania z testu. Sktada si e on z 4 pyta n typu:

e jednokrotny wybor.

Po udzieleniu odpowiedzi Prosimy o naci  s$niecie przycisku "Zatwierd 2z odpowied z" a nast epnie przycisk
"Dalej".

Po naci $nieciu przycisku "Zatwierd z odpowied z" otrzymasz komunikat zwrotny informuj  acy o poprawnej lub bt ednej odpowiedzi.
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Jakie wyro zniamy podstawowe tryby zamowienia publicznego (zazn acz

prawidiow g odpowied 2z):

L2 Przetarg ograniczony i przetarg nieograniczony,
L2 Dialog konkurencyjny i aukcja elektroniczna.
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Odpowied z:

Przetarg ograniczony | przetarg nieograniczony
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Ustalaj qc w ofercie catkowit g warto $é zamowienia, przyjmuje si e przelicznik euro
w stosunku do ztotego, do kwoty:

£ Netto,
E Brutto.
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Odpowied z:
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Prog w zamowieniach publicznych, do ktorego nie sto suje si @ zapisow ustawy
prawo zamowie n publicznych, wynosi:

£ 1. 000 euro,
E 10. 000 euro,
£ 14. 000 euro.
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Odpowied z:

14.000 euro
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Od jakiej minimalnej kwoty zamdwienia publicznego, w zalezno sci od podmiotu
zamawiaj acego, jest uzale znione przekazanie ogtoszenia o zamowieniu Urz  edowi
Oficjalnych Publikacji Wspdélnot Europejskich w przy padku ustug lub dostaw:

£ tylko 133.000 euro,
E2 133.000 i 206.000 euro,
£ tylko 206.000 euro.
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Odpowied z:

133.000 i 206.000 euro

"NSTYTUT )
nnawacji




KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

« Kierownik Zamawiaj gcego powotuje Komisj e przetargow g do przeprowadzenia post epowania 0 zamoOwienie publiczne,
ktOra jest jego zespotem pomocniczym,

« Kierownik Zamawiaj acego okre sla organizacj e, skfad i tryb pracy komisji oraz zakres jej obowi azkow,

« Tylko Kierownik Zamawiaj gacego mo ze powotywa € i odwotywa € cztonkow komisji przetargowej.

Pami etaj!
Tak naprawd e, przy zamowieniu publicznym, to wla  $nie komisja przetargowa okre Sla warunki

(SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia) np. przetargu. Zatem ka zdorazowo, w kontaktach roboczych przyst epujgc do przetargu, masz
kontakt z cztonkami komisji, ktérzy odpowiadaj g na twoje w atpliwo Sci.
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Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

O udzielenie zamoOwienia publicznego mog g ubiega € sie wykonawcy, ktorzy:

Posiadaj @ uprawnienia do wykonywania okre s$lonej dziatalno $ci lub czynno S$ci, ale
tylko je zeli ustawy naktadaj g obowi gzek posiadania takich uprawnie A,

Posiadaj ¢ niezbedng wiedze i dos$wiadczenie oraz dysponuj @ potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwie nia lub przedstawi g
pisemne zobowi gzanie innych podmiotbw do wudost epnienia potencjatu

technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamoéwieni a,

Znajdujaq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj acej wykonanie
zamowienia.
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Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

O udzielenie zamowienia publicznego mog g ubiega € sie wykonawcy, ktorzy:

- Posiadaj g uprawnienia do wykonywania okre $lonej dziatalno sci lub czynno Sci, ale tylko je zeli ustawy naktadaj a
obowi gzek posiadania takich uprawnie n,

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow WYLACZNIE oswiadczen i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania. Prezes Rady Ministrow okresla w drodze Rozporzadzenia rodzaje dokumentéw jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy.

Pami etaj!

e Zawsze w SIWZ (Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamé  wienia) masz wylistowane wszelkie dokumenty, ktore musisz zlo zyé, zeby twoja oferta

mogta uczestniczy ¢ w post epowaniu.

e Nie ma mo zliwo sci dyskutowania, co do zasadno $ci niektérych dokumentéw w ofercie. Je  $li Zamawiaj gcy ich zada, ty musisz je przedstawi €.
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Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego cd

« W post epowaniu, o swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiaj acy i wykonawca przekazuj a zgodnie
z wyborem zamawiaj gcego, pisemnie, faksem lub drog a elektroniczn a,

« Przy przekazywaniu dokumentéw faksem lub drog g elektroniczn g, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania

« Wybrany sposéb przekazywania dokumentéw oraz inform acji nie mo ze ogranicza ¢ konkurencji.

Pamietaj!
Zamawiaj gcy NIE mo ze okre sla¢ warunkéw udzialu w post epowaniu w sposéb, ktory moégtby utrudnia € uczciw g
konkurencj e.
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Przygotowanie postepowania

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

« Zamawiaj acy opisuje przedmiot zamowienia w sposéb jednoznacz ny i wyczerpuj acy, za pomoc g cech technicznych i
jako sciowych, z zachowaniem Polskich Norm, a w przypadku ich braku, przenosz acych normy europejskie lub normy
innych pa Astw cztonkowskich — art. 30 ust.1 ustawy.

«  Przedmiotu zaméwienia NIE MO ZNA opisywa é w sposob, ktory mégiby utrudnia € uczciw g konkurencj e.
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Przygotowanie postepowania cd

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
SIWZ zawiera € musi co najmniej:

* Nazwe (firm ) oraz adres zamawiaj acego,
e Tryb udzielenia zamdwienia,
e Opis przedmiotu zamdwienia,

e Termin wykonania zamoéwienia.
Na podstawie zapiséw SIWZ dowiadujemy si e ponadto:

e Jakie dokumenty nale zy ztozyé¢,
e Jakie nale zy spetnia ¢ warunki przyst gpienia do zamoéwienia publicznego,

e O pouczeniu 0 srodkach ochrony prawnej przystuguj  acych wykonawcy

Specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia (SIWZ)

Ny
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Szczegotowy opis SIWZ zawiera art. 36 ustawy.

Pami etaj!

e SIWZ przekazywana jest wykonawcy nieodpfatnie, chyb  a, ze Wykonawca wnioskuje o jej wydanie w formie pisemn ej, wtedy pokrywa jedynie koszt
jej przestania i druku,

e Zamawiaj gcy mo ze udost epnié SIWZ na stronie internetowej w Biuletynie Zaméwie i Publicznych albo publikuj gc w Dzienniku Urz edowym Unii
Europejskiej,

e Zawsze mo zesz zwréci € sie do zamawiaj gcego o wyja $nienie tre $ci SIWZ, je $li jest dla ciebie niezrozumiata, z zastrze Zeniem art. 38 ustawy.

Przetarg nieograniczony
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Jest to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpwiedzi na publiczne ogtoszenie o zamowieniu, ofertyoga
sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

e SIWZ udost epniana jest na stronie internetowej, z zastrze  zeniem art. 42 ustawy,

e Jezeli warto $¢ zamoOwienia jest mniejsza ni

z w przepisach art. 11 ust 8 ustawy (patrz w szkolen iu hasto: progi w ustawie), termin na sktadanie ofe  rt

NIE moze by¢ krotszy ni z 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletyni e Zaméwie n Publicznych, a w przypadku robo6t budowlanych NIE

krotszy ni z 20 dni,

e 40 dni — obowi gzuje od dnia przekazania ogtoszenia o zamoOwieniu Ur  zedowi Oficjalnych Publikacji Wspoélnot Europejskich, lub 47 dni gdy

informacj e przekazujemy w inny sposéb ni

z okre slony ustaw a,

e Bardziej szczeg6towe i wy] atkowe przypadki okre $sla art. 43 ustawy.

Pami etaj!

Standardowo, w zamdwieniu do 206.000 euro masz mini mum 7 dni na zto zenie oferty zamawiaj gcemu, w tym czas na zadawanie

pytan.

Przetarg nieograniczony cd
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*  Wykonawca sktada wraz z ofert g o$wiadczenie o spetieniu warunkéw udzialu wraz z zadanymi innymi
dokumentami,
e Zamawiajacy zada od wykonawcy WADIUM (kaucja, zastaw) w wysoko $ci nie wi ekszej niz 3% warto $ci

zamoOwienia, ktére wcze $niej okre slit zamawiaj acy.

Pami etaj!

e NIE zapomnij doktadnie przeczyta ¢ SIWZ, zeby doktadnie przygotowa ¢é OFERTE,

e Pamietaj, je $li czego $ nie jeste § pewien lub czego $ nie rozumiesz, wia $nie cztonkowie komisji przetargowej s g po to, aby na roboczo poméc ci
wyja $ni ¢ problemowe kwestie,

e NIE zapomnij o wptaceniu wadium na podane konto zam  awiajgcego. Wadium musi by ¢ na koncie zamawiaj gcego najpo zniej w dniu otwarcia ofert,
w r6 znej dozwolonej formie: pieni gdzu, por eczen bankowych, gwarancjach bankowych i ubezpieczeniowy ch,

+ BARDZO WAZNE!! PRZYKLAD: Na podstawie kwoty jak g ustanowit zamawiaj gcy jako wadium, mo zna szacunkowo okre $lié jakg kwote
przeznaczyt zamawiaj gcy na wykonanie przedmiotu zaméwienia. Np. wadium w  ysoko sci 10.000 zt — przyjmuj gc ze jest to najwy zsza warto $¢
wadium jak g moze zadaé¢ zamawiaj gcy (3%), mo zna domniema ¢, iz calo §¢ zamOwienia mo ze opiewa ¢ na kwot e 333 333 zt oczywi Scie netto!!

Zrozumialym jest, ze do tej kwoty musisz doliczy ¢ podatek VAT w odpowiedniej wysoko $ci, co dopiero b edzie stanowito catl g warto §¢ zamdéwienia.

Ny
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Wadium

Zwrot wadium nast epuje niezwtocznie przez samego Zamawiaj gcego, je zeli:

e Uptyn gt termin zwi gzania ofert g,
e  Zawarto umow e w sprawie zamoéwienia publicznego i wniesiono zabez  pieczenie nale zytego wykonania umowy,

e Zamawiaj acy uniewa znit post epowanie o udzielenie zamowienia publicznego a prote sty zostaty ostatecznie rozstrzygni  ete.
Zamawiaj acy zwraca na wniosek Wykonawcy wadium, w sytuacjach

e Gdy wykonawca wycofat ofert e przed uptywem terminu sktadania oferty,
¢ Gdy wykonawca zostat wykluczony z post  epowania,

e Gdy oferta zostata odrzucona.
Pami etaj!
Jezeli wadium zostato wniesione w pieni  g@dzu, zamawiaj gcy zwraca je wraz z odsetkami wynikaj gcymi z rachunku bankowego,
na ktéorym byto ono przechowywane, pomniejszone o ko szty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew na

rachunek wykonawcy.
Wadium ciqg dalszy
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Zamawiaj gcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, je  zeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

¢ Odmowit podpisania umowy,

¢ Nie wniost wymaganego zabezpieczenia nale  zytego wykonania umowy,

e Zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia stato si e niemozliwe z przyczyn le zacych po stronie
wykonawcy,

e Jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie zto  zyt dokumentow, o swiadcze i lub petnomocnictw,
chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn niele zacych po jego stronie. (wymagane dokumenty i

oswiadczenia s g wymienione w art. 25, 26 ustawy).

Pami etaj!

Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy wnosi si e wtedy, gdy jest ono wymagane w SIWZ!

HNSTYTUT
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Przetarg ograniczony

Jest to tryb udzielania zamowienia publicznego, wtkrym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie, wykonawy
sktadaja wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, aferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do
sktadania ofert (art. 47 ustawy).

Zasady w post epowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiaj gcy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktérzy s pehili wszystkie wymagane warunki,

Zamawiaj gacy zaprasza od min. 5 oferentow do max. 20 oferent6  w do udziatu w przetargu,

Zamawiaj acy wraz z zaproszeniem do skfadania ofert przekazuj e SIWZ oraz wskazuje termin i miejsce opublikowania ogloszenia o zamoOwieniu
(czyli ogtoszenie ukazuje si e jednocze $nie z wysytaniem zaproszenia i dokumentéw do wybran ych wykonawcow),

Zasady okre slajgce wysoko $¢ wadium s g takie same jak w przetargu nieograniczonym,

Termin do sktadania ofert jest uzale zniony od kwoty przeznaczonej na wykonanie zamoéwieni a (patrz progi w ustawie) art.52 ustawy.

HNSTYTUT
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Przetarg nieograniczony a przetarg ograniczony — réoznice

Przetarg nieograniczony

Oferty moga sktadac WSZyscy zainteresowani wykonawcy,
SIWZ udostepniana jest wszystkim zainteresowanym na stronach internetowych, w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub w Dz. U. Unii Europejskiej,
Zamawiajacy ocenia zawarto$¢ ofert niezwtocznie po ich otworzeniu i nastepnie rozstrzyga przetarg.

Przetarg ograniczony

Oferty moga sktadac tylko zaproszeni wykonawcy w ograniczonej réwniez liczbie,

SIWZ oprocz standardowych informacji zawiera rowniez liczbe wykonawcow zaproszonych do skiadania ofert,

Po ocenie spetnienia warunkéw przez wykonawcdw, zamawiajacy informuje wykonawcow, ktérzy zostajg dopuszczeni do udziatu w postepowaniu,
Zamawiajacy nastepnie zaprasza do sktadania ofert wszystkich wykonawcow spetniajgcych warunki.

Ny
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Pytania sprawdzajqce

Zapraszamy do skorzystania z testu. Sktada si e on z 8 pyta n typu:

e jednokrotny wybor.

Po udzieleniu odpowiedzi Prosimy o naci  s$niecie przycisku "Zatwierd 2z odpowied z" a nast epnie przycisk
"Dalej".

Po naci $nieciu przycisku "Zatwierd z odpowied z" otrzymasz komunikat zwrotny informuj  acy o poprawnej lub bt ednej odpowiedzi.
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Kto powotuje komisj e przetargow q:

L Kierownik zamawiaj gcego,
L2 Przewodnicz acy Komisji

'NSTYTUT
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Odpowied z:

Kierownik zamawiaj gcego
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Jakie minimalne informacje musi zawiera € zawsze SIWZ. Zaznacz poprawn 3
odpowied z.

L2 Nazwe (firm ) oraz tylko tryb udzielenia zaméwienia,

L2 Nazwe (firm ¢) oraz adres zamawiaj gcego, tryb udzielenia zaméwienia, opis
przedmiotu zamdwienia i termin wykonania zamowienia
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Odpowied z:

Nazwe (firm ) oraz adres zamawiaj acego, tryb udzielenia
zamowienia, opis przedmiotu zamowienia i termin wyk onhania
zamowienia .
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nRawac




NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zaznacz prawidtow a odpowied z. Termin na sktadanie ofert nie mo ze by¢ krotszy
niz:

L2 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowie n Publicznych, a
w przypadku robot budowlanych nie krotszy ni z 20 dni,

L2 10 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletyni e Zamoéwie n Publicznych,
a w przypadku robot budowlanych nie krotszy ni z 30 dni,

L2 14 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletyni e Zamoéwie n Publicznych,
a w przypadku robot budowlanych nie krotszy ni z 20 dni.

HNSTYTUT 26
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Odpowied z:
7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowie h

Publicznych, a w przypadku robot budowlanych nie kr Otszy ni z 20
dni
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Zaznacz prawidtow g odpowied z. Zamawiaj acy zada od wykonawcy wadium w
wysoko sci nie wi ekszej ni z:

£ 1% warto $ci zamowienia, ktére wcze $niej okre slit zamawiaj gcy,
£ 3 % warto $ci zamowienia, ktére wcze $niej okre $lit zamawiaj acy,
L2 5 9% warto $ci zamoéwienia, ktére wcze $niej okre $lit zamawiaj gcy.
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Odpowied z:

3 % warto sci zamowienia, ktore wcze s$niej okre slit zamawiaj acy
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Zaznacz prawidtow g odpowied z. Zamawiaj gcy zatrzymuje wadium wraz z
odsetkami, wykonawcy, ktérego oferta zostata wybran a, jesli:

L2 Nastepnie w wyniku analizy oferta zostata odrzucona,
L2 Wykonawca odmoéwit podpisania umowy.
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Odpowied z:

Wykonawca odmowit podpisania umowy
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llu, w przetargu ograniczonym, maksymalnie mo  ze wyst epowa ¢ wykonawcow:

L 10,
L 15,
L 20.
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Odpowied z:
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Czy przetarg ograniczony rozstrzyga si e bezpo srednio po spetnieniu warunkow
okre slonych przez Zamawiaj gcego?

C Tak,
C Nie.
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Odpowied z:

Nie
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Stosuj qc tryb zamowienia publicznego zapytania o cen e, ofert @ nalezy wysta € do
minimum;

C 1 oferenta,
£ 3 oferentow,
E 5 oferentow.
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Odpowied z:

5 oferentéw
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Rozdziat Ill

Negocjacgje z ogloszeniem

Jest to tryb, w ktorym, po publicznym ogtoszeniu ozamoéwieniu, zamawiajcy zaprasza wykonawcow
dopuszczonych do udzialu w pogpowaniu do sktadania ofert wsgpnych NIE ZAWIERAJ ACYCH ceny,
prowadzi z nim negocjacje, a nagpnie zaprasza do sktadania ofert.
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Negocjacje z ogloszeniem

Nie jest to tryb podstawowydzielania zamowienia, zatem, aby go przeprowadalezy speiné odpowiednie przestanki:

e Gdy wcze s$niej zostaly przeprowadzone przetargi nieograniczon e, ograniczone lub dialog konkurencyjny i wszystkie oferty zostaty odrzucone,
e W wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter zaméwienia uniemo zliwia wcze $niejsz g jego wycen e,
e Nie mozna wczesniej okre $li¢ szczegdtowych cech zamawianych ustug, aby umo  zliwialo to wybdr najkorzystniejszej oferty w przeta rgu

nieograniczonym lub ograniczonym,

Przykiad

Stowarzyszenie/Fundacja chce zaméwic¢ zainstalowanie sieci w swojej siedzibie. Stowarzyszenie /Fundacja wie tylko, Zze chce mie¢ potgczone wszystkie stanowiska
pracy. Nie wie jednak, z czego musi sktadac sie taki system. Zatem najpierw zaprosi firmy, ktére wstepnie zlozg oferty (tzw. merytoryczne) z opisanym sposobem
zaloZenia sieci oraz scharakteryzujg mozliwosci dziatania. Stowarzyszenie/Fundacja, po zweryfikowaniu wstepnych ofert, zaprosi TYLKO wybranych wykonawcow do
zloZenia oferty juz wraz z ceng. Dopiero teraz nastepuje wyboér jednego wykonawcy, ktéry wykona powierzone zadanie.

Inne przestanki okre $lone szczegdtowo w art. 55 ustawy dotycz  gce m.in. bada n naukowych oraz kwoty warto  $ci zaméwienia.
Pami etaj!
To zamawiajgcy decyduje o wyborze trybu i to on bierze na siebie odpowiedzialnos¢ w jego przeprowadzeniu,
Twoim zadaniem jest spetnienie opisanych warunkéw jako wykonawcy oraz odpowiednie stosowanie ustawy w zakresie ztozenia przede

wszystkim poprawnej oferty!
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Negocjacje z ogloszeniem cd

Podstawowe zasady w tym post epowaniu, wyré zniajace negocjacje od innych trybow:

e Zamawiaj acy zaprasza do sktadania ofert wst epnych nie mniej ni z 3 wykonawcow,

e Zamawiaj acy wyznacza termin skladania ofert wst epnych w terminie nie krétszym ni  z 10 dni od przekazania zaproszenia do sktadania ofe

wst epnych,
e Zamawiaj acy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uz upetnienia opisu przedmiotu zamoéwienia lub warunkéw umowy.
Pami etaj!

Negocjacje maj a charakter poufny!!! | poufno  $¢ dotyczy obydwu stron w post  epowaniu!

HNSTYTUT ee
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Negocjacje z ogloszeniem cd

e Po zakonczeniu negocjacji zamawiaj acy mo ze doprecyzowa € lub uzupetni ¢ SIWZ WYLACZNIE w zakresie, w ktérym przeprowadzano negocjacj e
m,
¢ Nastepnie zamawiaj acy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow z ktorymi przeprowadzat negocjacje,

e Zamawiaj acy wyznacza termin sktadania ofert nie krotszy ni z 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do skltadani  a ofert.
Pami etaj!
SIWzZ zawiera podstawowe informacje jak w innych try  bach.

Zmiany ktére Zamawiaj gcy wprowadzi do SIWZ NIE_ MOG A zmieni é przedmiotu zamowienia!!ll B gdz czujny, zeby ewentualne
zmiany nie doprowadzity do tego, ze zamowienie b edzie dotyczylo czego innego ni z w pierwotnie zato zonej wersji!!!!
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Dialog konkurencyjny

Projekt "E-learning dla NGOs" wspéifinansowany prze

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Jest to taki tryb udzielania zamowienia, w ktorym m publicznym ogtoszeniu o zamowieniu zamawiggy
prowadzi z wybranymi przez siebie wykonawcami dialg, a nasgpnie zaprasza ich do sktadania ofert.
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Dialog konkurencyjny ciqg dalszy

Poniewa z ten tryb réwnie z nie jest podstawowym trybem w udzielaniu zaméwieni a publicznego, zamawiaj acy aby go méc zastosowa €, musi spetni €

nast epuj ace przestanki ktére wyst _epuja tacznie :

e Ze wzgledu na szczegolnie zto zony charakter zamdéwienia nie mo zna opisa € przedmiotu zaméwienia i tym samym okre  $lié uwarunkowa n prawnych
i finansowych wykonania zamowienia w przetargach ni eograniczonym i ograniczonym,

¢ Cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystni ejszej oferty.

Przykiad

Organizacja pozarzgdowa ma za zadanie przeprowadzenia szkolenia kulinarnego w osrodkach wiejskich. Niestety ze wzgledu na szeroki zakres tego szkolenia
(bardzo specyficzny ze wzgledu na miejsca przeprowadzania tego szkolenia) nie moze okresli¢ jednoznacznych kryteriow dla firm zajmujgcych sie tego rodzaju
szkoleniami.

Zatem, najpierw zaprasza do dialogu ogdlnie firmy zajmujgce sie takimi zagadnieniami, zeby okre$li¢ szczegbtowy zakres, rozwigzania i sposob przeprowadzenia tych
szkolen. Dopiero po sprecyzowaniu zadania, organizacja pozarzgdowa zaprasza do dialogu konkurencyjnego wykonawcow, ktdrzy po weryfikacji wymagar spetniajgq
warunki udziatu w postepowaniu.

Pamietaj,

ze w podstawowych trybach cena jest jedynym kryteriu m umo zliwiaj gcym udziat w post epowaniu. W dialogu konkurencyjnym tak nie jest. Opr 0cz ceny
mozesz zastosowa € jeszcze inne kryteria np. sposoéb rozwi  gzania problemu, zastosowanie innowacyjnych technolo gii, termin wykonania zadania.
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Projekt "E-learning dla NGOs" wspéifinansowany @rze

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dialog konkurencyjny ciqg dalszy

Oprécz podstawowych informacji odno  $nie ogtoszenia o zamoéwieniu, w tym wypadku ogtoszen ie powinno

zawiera ¢ tak ze:

e Opis potrzeb i wymaga A zamawiajgcego okre slonych w sposéb umo Zzliwiaj acy przygotowanie si e

wykonawcow do udziatu w dialogu lub informacj € 0 sposobie uzyskania tego opisu,

e Informacj € o wysoko sci nagréd dla wykonawcéw, ktérzy podczas dialogu pr zedstawili rozwi gzania

stanowi gce podstaw ¢ do sktadania ofert, je zeli zamawiaj acy przewiduje nagrody.

Pamietaj!

Nagrody za rozwi gzania nie sq obowi gzkowe!

Obowi gzkiem zamawiaj gcego jest szczegotowe okre slenie przedmiotu zamoéwienia!!! Jest to bardzo trudn e, ale dla ciebie

bardzo wa zne, aby dobrze okre $lié warto §¢ zamdwienia za wykonanie danej ustugi.
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Dialog konkurencyjny ciqg dalszy

FUNDUSZ SPOLECZNY

Dalsze post epowanie jest analogiczne jak w przypadku negocjacji z ogtoszeniem, jednak istniej g nastepujace ro znice:

EUROPEJSKI

e Zamawiaj acy zaprasza do dialogu konkurencyjnego, po spetnien iu wcze s$niejszych warunkow, odpowiednio minimalnie 3 lub 5 wykonawcow.

«  Prowadzony dialog ma charakter poufny i mo  ze dotyczy é wszelkich aspektéw zaméwienia a  zadna ze stron NIE MO ZE bez zgody drugiej strony

ujawni € informacji technicznych i handlowych zwi  gzanych z dialogiem

e Zamawiaj acy prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie ok resli¢ rozwi gzania najbardziej spetniaj ace jego potrzeby,

e O zakonczeniu dialogu informowani s g niezwlocznie wszyscy wykonawcy,

e Termin na sktadanie ofert NIE mo ze by¢ krétszy ni z 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadani
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E KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI

Negocjacgje bez ogloszenia

Jest to tryb udzielania zamdwienia, w ktGrym zamawvajacy negocjuje warunki umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami, aastpnie zaprasza do sktadania ofert.




EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspéifinansowany prze
FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Negocjacgje bez ogloszenia ciqg dalszy

Zamawiaj acy mo ze udzieli € tego zamowienia, je $li zachodzi cho ¢ jedna z wymienionych przestanek:

¢ Nie zostat rozstrzygni ety (z przyczyn opisanych w art.62 ustawy) jeden zt  rybow podstawowych,

e Zostat rozstrzygni ety konkurs, w ktérym nagrod g byto zaproszenie do negocjacji bez ogtoszenia,

e Ze wzgledu na piln g potrzeb e udzielenia zamowienia, ktérego nie mo zna bylo wcze $niej przewidzie €, a nie mozna juz zachowa¢ terminéw

okre slonych w innych podstawowych trybach, oraz inne prz estanki.

HNSTYTUT ee
nnawacji




KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Negocjacgje bez ogloszenia ciqg dalszy

Zasady post epowania s g analogiczne jak w trybie negocjacji z ogtoszeniem, jednak posiada pewne ré6 znice:

e Zamawiaj acy zaprasza do negocjacji nie mniej ni  z 5 wykonawcow,
¢ O wplaceniu wadium decyduje zamawiaj acy (nie jest ono koniecznym wymogiem),

e Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiaj acy przekazuje SIWZ.

Pami etaj!

e Jest to jeden z prostszych trybow, tatwych do przep rowadzenia,
e Cala odpowiedzialno $¢ zastosowania tego trybu spoczywa na zamawiaj gcym. Twoim obowi agzkiem jest poprawnie oszacowa ¢ warto $¢ zamoOwienia

i spetni ¢ warunki.
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Zamowienie z wolnej reki

Projekt "E-learning dla NGOs" wspéifinansowany @rze

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Zamowienie z wolnej kki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiapcy udziela zamdwienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawa.
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Zamowienie z wolnej reki ciqgg dalszy

Zamawiajgcy maoze udzielé zamowienia na podstawie tego trybu gdy zachodzi amajmniej jedna z przestanek
opisanych w art. 67 ustawy.

Pami etaj!

e Decyzje o zastosowaniu tego trybu podejmuje na wlasn g odpowiedzialno $§¢ zamawiaj gcy,

Przeprowadzaj gc z wykonawc g negocjacje, musisz by ¢ przygotowany zar6wno merytorycznie jak i umie € oszacowa ¢ warto $¢ wykonania

zamowienia.
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Projekt "E-learning dla NGOs" wspéifinansowany @rze

FUNDUSZ SPOLECZNY

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zamowienie z wolnej reki ciqgg dalszy

e Zamawiajacy wraz z zaproszeniem do negocjacji przekazuje wsz  ystkie niezb edne do przeprowadzenia

informacje wykonawcy oraz ogélne warunki umowy,

* Najpdézniej wraz z podpisaniem umowy wykonawca musi uzupet ni¢ dokumentacj ¢ o niezb edne o swiadczenia

i dokumenty.

Pamietaj!

Jest to jeden z najprostszych trybéw zamowienia pub
przygotowywa € ogromu dokumentow!! Musisz je tylko dostarczy

terminie, najpé zniej w dniu podpisywania umowy!!
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licznego w celu podpisania umowy! Nawet nie musisz 0 wiele wcze $niegj
¢, zgodnie z poleceniem zamawiaj gcego, w odpowiednim
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Zapytanie o cene

Jest to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamavajacy kieruje pytanie o cer do wybranych przez siebie
wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert (art69 ustawy).

Zamawiajacy moze udzielic zamoéwienia w tym trybie, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych, a warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 206.000 euro.

Pamietaj!

e Odpowiedzialno $¢€ za zastosowanie tego trybu le 2y po stronie zamawiaj gcego, zatem po twojej stronie le  zy jedynie by ¢ przygotowanym na zadania

zamawiaj acego zgodnie z zapisami ustawowymi,
e Wazne! Wiadomym jest, na jak g kwote maksymalnie mo zna oszacowa ¢ zaméwienie = 206.000* 3,8771 euro= ok. 798.000 zt netto. UWAGA! Kurs

euro przeliczany zgodnie z obowi azujacym Rozporz adzeniem na dzie n przygotowywania niniejszego szkolenia.
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Zapytanie o cene ciqg dalszy

Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w tym posgfpowaniu nie mniej niz 5 wykonawcow, co umgliwia zachowanie
uczciwej konkurencji. Wraz z zaproszeniem do skiadaia ofert, zamawiajacy przesyta SIWZ, z tymze nie jest
wymagany standard przy sporadzaniu SIWZ, zgodnie z art. 36 ustawy.

Pamietaj!

W tym post epowaniu zamawiaj acy ma pewnego rodzaju swobod e co do tre sci SIWZ, co pozwala na szybkie zako nczenie
post epowania.
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Zapytanie o cene ciqg dalszy

Pami etaj!

e W tym post epowaniu, ka zdy wykonawca mo ze zaproponowa ¢ tylko jedn g cene i nie mo Ze jej zmienia ¢!

* Nie prowadzi si e negocjacji w sprawie ceny!!!

« BARDZO WA ZNE!!!l Zamawiaj gcy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat n ajnizszag cene. Trzeba pami etaé, ze jest to wprawdzie jedyne
kryterium i tatwo mo zna uzyska ¢ zamoéwienie, jednak cen e ktor g sie oferuje nale zy poprawnie oszacowa €. Po pierwsze, trzeba mie ¢ swiadomo $¢,
iz powinna ona zabezpieczy ¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia z nale  zytg staranno $cig, a po drugie, zamawiaj acy je $li stwierdzi, i Z jest ona za
niska, zawsze mo ze wyst gpi ¢ z wnioskiem o odrzucenie oferty z powodu zastosowa nia ra zgco niskiej ceny uniemo zliwiaj gcej poprawne wykonanie
zamowienia,

«  Kijmadwa ko rice @.
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Licytacja elektroniczna

Jest to tryb udzielania zamowienia publicznego, w thrym za pomog formularza umieszczonego na stronie
internetowej, umozliwiaj acego wprowadzenie niezgdnych danych w trybie bezpdredniego pohczenia z §

strona, wykonawcy skladap kolejne korzystniejsze oferty (posipienia*), podlegajace automatycznej
klasyfikacji.

UWAGA
* POSTAPIENIE — jednorazowo okre $lona kwota o jak g zlicytowywuje si e dany przedmiot zamowienia.

Przykiad

Instytucja samorzgdowa ogtosita licytacje elektroniczng. W SIWZ zostata okre$lona kwota postgpienia na poziomie 1.000 zt. To znaczy, ze w postepowaniu
wykonawcy obnizajg swojg oferte kazdorazowo o 1.000zt, az do wyboru przez instytucje samorzgdowg najkorzystniejszej, czyli najtariszej. Fundacja przystgpita do
licytacji elektronicznej. Fundacja zamierzata wykonac¢ oferowany przedmiot zamoéwienia za 20.000 zt, ponizej tej kwoty Fundacji nie bedzie sie optacato realizowacé
tego zamowienia. Inni wykonawcy obnizajgc o kolejne 1.000zt swoje ustugi, zeszli do poziomu 15.000 zt za wykonanie zadania. Zatem Fundacja zakoriczyta udziat w
licytacji w momencie, gdy ostatnie jej postgpienie byto na poziomie jej minimalnych zatozern — 20.000z
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Licytacja elektroniczna ciqg dalszy

« Zamawiaj acy mo ze udzieli € takiego zamoOwienia, je zeli warto $€ zamowienia jest mniejsza lub réwna 206.000 euro,
« Zamawiaj gcy zamieszcza ogtoszenie 0 zamowieniu w:

o Biuletynie Zamowie n Publicznych,

o Na swojej stronie internetowej,

o Na stronie, na ktérej b edzie prowadzona licytacja.

Pamietaj!

e Tak jak w zapytaniu o cen e jeste $§ w stanie sam okre $li¢ warto $¢ zamoéwienia!
e Jezeli chcesz skorzysta € z tej formy pozyskiwania zaméwie n publicznych, wa zne jest aby § na bie zaco przegl adat strony internetowe instytuciji

publicznych!
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Licytacja elektroniczna ciqg dalszy
SIWZ

Oproécz standardowych informacji, jak w ka ~ zdym post epowaniu, w tym wypadku s g zawarte réwnie z takie informacje jak:

e Wymagania dotycz ace rejestracji i identyfikacji wykonawcow, w tym wy magania techniczne urz adzen
informatycznych,

e SposOb post epowania w toku licytacji elektronicznej, szczegalni e okre slenie minimalnych wysoko $ci
post gpien (np. 1000 PLN),

* Informacje o liczbie etap6w licytacji elektroniczne i czas ich trwania,

e Adres strony internetowej, na ktérejb  edzie prowadzona licytacja elektroniczna.
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Licytacja elektroniczna ciqg dalszy

« Zamawiaj acy okre sla minimum 7 dni od dnia ogtoszenia na sktadanie wn
« Zamawiaj acy otwiera licytacj e w terminie nie krotszym ni

sktadania ofert,
« Wszystkie dokumenty, wnioski inne o

swiadczenia przekazywane s g drog g elektroniczn 3!!
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ioskow o dopuszczenie do udziatu w licytaciji,
z 5 dni od dnia przekazania wykonawcom zaproszenia d
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Licytacja elektroniczna ciqg dalszy

- OFERTA skiadana jest tylko drog a elektroniczn 3a!!

« Oferty sktadane przez wykonawcéw podlegaj g automatycznej klasyfikacji na podstawie ceny,

« Oferta zto zona w toku licytacji przestaje wi  gzaé, gdy inny wykonawca zto zyt ofert e korzystniejsz a.

« Licytacja mo ze byé¢ jedno lub wieloetapowa (0 tym zawsze jest informac  ja w SIWZ),

« Zamawiaj acy mo ze do nast epnego etapu nie zakwalifikowa ¢ wykonawcy, ktory nie zto  zyt nowych post agpien
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Licytacja elektroniczna ciqg dalszy

« Zamawiajacy na bie zaco informuje o liczbie wykonawcow bior  acych udziat w
post epowaniu i o cenach zto zonych przez wykonawcéw,

+ Zamawiajacy NIE moze ujawni ¢ danych wykonawcéw bior acych udziat w
post epowaniu a z do momentu zamkni ecia licytaciji,

« Zamkni ecie licytacji nast epuje w momencie, gdy zostat spetniony termin okre slony
w ogtoszeniu, w tym okresie nie zostan g zgloszone nowe post gpienia lub po
zakonczeniu ostatniego, ustalonego w ogtoszeniu etapu,

«  Wygrywa ten wykonawca, ktéry zaoferuje najni  zszg cene.
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Pytania sprawdzajqce

Zapraszamy do skorzystania z testu ko Acowego. Sklada si e on z 7 pyta i typu:

e wielokrotny wybor,

e jednokrotny wybor.

Zn

Po udzieleniu odpowiedzi Prosimy o naci  $niecie przycisku "Zatwierd 2z odpowied z
"Dalej".

a nast epnie przycisk

Po naci $nieciu przycisku "Zatwierd z odpowied z" otrzymasz komunikat zwrotny informuj  acy o poprawnej lub bt ednej odpowiedzi.
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Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W ktorym z post epowan o zamoéwienie publiczne zamawiaj
uczestniczenia w post epowaniu min. 3 wykonawcow?

L2 W trybie negocjacji z ogtoszeniem,
E2 W trybie negocjacji bez ogtoszenia.

HNSTYTUT
nRawac
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acy zaprasza do
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Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Odpowied z:

W trybie negocjacji z ogtoszeniem
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

5 KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI

W ktorym z wymienionych trybow, zgodnie z zapisami ustawy, termin na zto zenie
oferty nie mo ze by¢ krotszy ni z 10 dni:

L2 Zapytanie o cen e,
L2 Licytacja elektroniczna,
L Dialog konkurencyjny.

"NSTYTUT
nlawac




KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt "E-learning dla NGOs" wspéifinansowany @rze

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Odpowied z:

dialog konkurencyjny
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E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt "E-learning dla NGOs" wspéifinansowany @rze

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W ktorych z wymienionych trybéw, jedynym kryterium

jest cena:

™ Negocjacje z ogtoszeniem,
™ Negocjacje bez ogtoszenia,
™ Zapytanie o cen e,

™ Licytacja elektroniczna.

HNSTYTUT
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FUNDUSZ SPOLECZNY

w klasyfikacji ofert
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Odpowied z:

zapytanie o cen ¢
licytacja elektroniczna

"NSTYTUT )
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5 KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W ktorym z wymienionych post epowan obowi gzkowym jest okre slenie przez
zamawiaj qcego kwoty ka zdego post gpienia:

L2 Dialog konkurencyjny,
L2 Licytacja elektroniczna,
L2 Zapytanie o cen e.

HNSTYTUT
nRawac




KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI
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Odpowied z:

Licytacja elektroniczna

"NSTYTUT )
nnawacji




NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

5 KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI

W ktorym z wymienionych post epowan zamawiaj qcy prowadzi post epowanie od
pocz atku tylko z jednym wykonawc a:

L2 Zamowienie z wolnej r eki,
L2 Zapytanie o cen e,
L2 Licytacja elektroniczna.

HNSTYTUT
nRawac
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Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Odpowied z:

Zamowienie z wolnej r eki

"NSTYTUT )
nnawacji




5 KAPITAL LUDZKI
y NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

W ktoérym z wymienionych post

Projekt "E-learning dla NGOs" wspéifinansowany @rze

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

do przekazania wraz z SIWZ wszelkich wymaganych dok
w SIWZ, a mo ze to zrobi € na etapie catego post epowania, a maksymalnie do dnia

podpisania umowy:

E2 Negocjacje z ogtoszeniem,
L2 Zamowienie z wolnej r eki,
L2 Zapytanie o cen e.

HNSTYT
nlawac
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epowan wykonawca nie jest zobowi gzany ustaw g

umentow wymienionych
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Odpowied z:

Zamowienie z wolnej r eKki
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

E KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI

Czy prowadzony dialog pomi edzy wykonawcami a zamawiaj gcym musi mie €
charakter poufny?

C Tak,
£ Nie.

"NSTYTUT
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Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Odpowied z:

Tak




KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rozdziat IV

Oferta

Pamietaj!

e Wykonawca w jednym i tym samym post

e Tres¢ oferty musi odpowiada ¢ tresci SIWZ — jesli wypehisz ofert e btednie (nie licz ac btedéw rachunkowych, ktére zamawiaj

Projekt "E-learning dla NGOs" wspéifinansowany @rze

FUNDUSZ SPOLECZNY

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

epowaniu mo ze ztozyé¢ tylko jedn g oferte,

poprawi €) twoja oferta mo ze ulec odrzuceniu b gdz wykluczeniu z post epowanial!!!!

e Wykonawca mo ze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni ¢ lub wycofa ¢ oferte,

e Oferte zlozong po terminie zwraca si € bez otwierania po uptywie terminu przewidzianegon  a wniesienie protestu.

EUROPEJSKI

acy moze sam




KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Oferta ciqg dalszy

Maksymalny termin zwi gzania ofert g to:

e 30 dni — gdy warto $€ zamdwienia jest mniejsza lub réwna ni  z kwoty okre $lone w rozporz gdzeniu (patrz w szkoleniu: progi w ustawie),
e 90 dni—gdy warto $¢ zamoéwienia dla rob6t budowlanych przekracza kwot e 20 min euro a dla ustug to kwota 10 min euro,

e 60 dni — gdy warto $§€ zamdwienia jest inna ni z powy zej opisane.

Wykonawca samodzielnie lub na whniosek zamawiaj acego mo ze przediu zyé termin zZwi gzania ofert a,

Bieg terminu zwi gzania ofert g rozpoczyna si e wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

HNSTYTUT ee
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KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Oferta ciqg dalszy

- Otwarcie ofert jest jawne i nast epuje bezpo srednio po uptywie terminu do ich sktadania,
« Z zawarto $cig ofert nie mo zna sie zapozna ¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert,
« Zamawiaj gcy poprawia samodzielnie w ofercie:

o oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe,

o inne omyiki oczywiste, ktére nie powoduj g istotnych zmian w ofercie,

o zamawiaj acy niezwitocznie zawiadamia o tym fakcie wykonawc  e.
Pami etaj!
Z innymi ofertami konkurentéw mozesz sie zapoznac po otwarciu ofert.

Przykiad:

Jezeli otwarcie ofert jest 3 listopada o godz 14.00, to od nastepnego dnia (4.11.2008r.) liczy sie bieg terminu zwigzania ofertg (w zaleznosci od zastosowanego trybu).
Nastepnego dnia po otwarciu ofert, mozesz zapoznac sie z innymi ofertami.

HNSTYTUT ee
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KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspétfinansowany rze EUROPEJSKI
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Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Oferta ciqg dalszy

Zamawiaj acy odrzuca ofert e w nast epujacych przypadkach:

e Jest niezgodna z ustaw a,

e Jej tre $¢€ nie odpowiada SIWZ,

e Jej zto zenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

e  Zawiera razaco nisk g cene,

e  Zostata zto zona przez wykonawc e wykluczonego z post epowania, lub niezaproszonego do sktadania ofert,

e Wykonawca w ci agu 3 dni nie zgodzit si e na poprawienie omyki,

e Jest niewa zna na podstawie odr ebnych przepisow (np. przepisbw w zakresie prawa bud  owlanego, prawa autorskiego, prawa pracy, ustawy o

rachunkowo $ci, i innych wynikaj gcych ze specyfiki zaméwienia).

Przykiad

Stowarzyszenie poszukuje wykonawcow do opracowania poradnika dla os6b bezrobotnych w zakresie mozliwosci skutecznego znalezienia pracy. W SIWZ zostaty
okreslone kryteria, ktére musi speti¢ wykonawca aby ubiegac¢ sie o wykonanie tego zadania. Jednak po przeanalizowaniu ztozonej oferty przez jednego z
wykonawcow, Stowarzyszenie dopatrzyto sie, ze zloZzona oferta jest niewazna, bowiem 6w wykonawca nie ma odpowiednich kwalifikacji wynikajgcych z wymogow
SIWZ — w tym wypadku chodzito o posiadanie w zespole wykonujgcym to zadanie osoby bedgcej z wyksztatcenia socjologiem.

HNSTYTUT 26
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Konkurs

Konkurs jest przyrzeczeniem publicznym, w ktérym przez publiczne ogtoszenie zamawtiggy przyrzeka nagrode
(ponizej zostara wymienione maliwe sposoby nagradzania) za wykonanie i przeniesiee prawa do wybranej
przez f1d konkursowy pracy konkursowej, w szczegolnixi z zakresu planowania przestrzennego, projektowaa
urbanistycznego, architektoniczno — budowlanego omprzetwarzania danych.




EUROPEJSKI

KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspéifinansowany prze
FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Konkurs ciqgg dalszy

Nagrodami w konkursie mog g byé:

¢ Nagroda pieni ezna lub rzeczowa,

e Zaproszenie do negocjacji w trybie negocjacji bez o gtoszenia co najmniej dwéch autoréw wybranych

prac konkursowych,

e Zaproszenie do negocjacji w trybie zamowienia z wol  nej r eki autora wybranej pracy konkursowe;.

Pamietaj!

Wygrana w konkursie daje ci drog e do pozyskania zamoOwienia publicznego na preferency  jnych warunkach, nie startuj gc juz w przetargach.

HNSTYTUT ee
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Konkurs cigg dalszy

+ Kierownik zamawiaj acego powotuje s ad konkursowy, ktéry ocenia spetnienie warunkéw okre slonych przez wykonawcow
w regulaminie konkursu,

« Ogtoszenie o konkursie oraz rodzaj i wysoko  $€ nagrod okre slane saq w analogiczny sposob jak w przetargach,

« Konkurs mo ze byé¢ zorganizowany jako jednoetapowy lub dwuetapowy, w zaleznosci od potrzeb zamawiaj gcego,

« Sad konkursowy rozstrzyga konkurs, wybieraj  gc spo s$rod prac konkursowych najlepsz g prac @ konkursow a,

« Zamawiaj acy uniewa znia konkurs, je zeli nie zostat zto zony zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, albo
nie rozstrzygni eto konkursu (np. wszystkie zto  zone prace architektoniczne, pomimo spetnienia wszys tkich wymogow, nie
odpowiadaj g zamawiaj gcemu).

HNSTYTUT
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

FUNDUSZ SPOLECZNY

Unig Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Podsumowanie

Ustawa prawo zamowi@ publicznych zawiera réwniez zagadnienia z zakresu:

« Umow w sprawach zamowie n publicznych, co do ktérych stosuje si

ustawy nie stanowi g inaczej,

« Dziatalno $ci Prezesa Urz edu Zamowie i Publicznych, ktory jest centralnym organem adminis

sprawach zamowie n publicznych,

+ Rady Zamowie n Publicznych, ktora jest organem doradczo — opiniod awczym Prezesa Urz edu,

EUROPEJSKI

e przepisy ustawy Kodeks cywilny, je  Sli przepisy

tracji rz gdowej wta sciwym w

« Kontroli udzielania zaméwie A publicznych, ktér g przeprowadza Prezes Urz edu a jej celem jest sprawdzenie zgodno $ci

post epowania o udzielenie zamdwienia publicznego z przep

Ny
i)

UT

isami ustawy.
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Pytania sprawdzajqgce

Zapraszamy do skorzystania z testu ko Acowego. Sktada si e on z 4 pyta i typu:

e prawda/fatsz,

e jednokrotny wybor.

Po udzieleniu odpowiedzi Prosimy o naci  $niecie przycisku "Zatwierd z odpowied z" a nast epnie przycisk
"Dalej".

Po naci $nieciu przycisku "Zatwierd z odpowied z" otrzymasz komunikat zwrotny informuj  acy o poprawnej lub bt ednej odpowiedzi.
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lle ofert jednorazowo mo ze wykonawca zto zy¢ w jednym post epowaniu?

L 1 oferte,
L 2 oferty,
£ Niesko nczenie wiele.

"NSTYTUT
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Odpowied z:

1 oferte
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E KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI

Czy wykonawca mo ze sam przeditu zy¢ termin zwi gzania ofert 37

£ Tak,
£ Nie.
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Odpowied z:

Tak
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5 KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspétfinansowany rze EUROPEJSKI

Jaka czynno $¢é zamawiaj acy mo ze samodzielnie wykona ¢ dokonuj gc analizy
ztozonych przez wykonawcoéw ofert?

L2 Zmieni ¢ kwot e zaproponowan g w ofercie ze wzgl edu maj ac na uwadze inny
przedmiot zamowienia,

L2 Poprawi ¢ kwot @ zaproponowan g w ofercie maj gc na uwadze inny przedmiot
zamowienia,

L2 Poprawi ¢ oczywist 3 omyik @ wykonawcy maj ac na uwadze i Z nie zmienia ona
przedmiotu zamoéwienia w istotny sposob.

HNSTYTUT 26
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5 KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI

Odpowied z:

Poprawi € oczywist g omyik @ wykonawcy maj ac na uwadze i z nie
zmienia ona przedmiotu zamowienia w istotny sposob.

HNSTYTUT
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5 KAPITAL LUDZKI Projekt "E-learning dla NGOs" wspoifinansowany @rze EUROPEJSKI

Czy bior gc udziat w konkursie, po jego rozstrzygni  eciu, wykonawca ktory nie
zostat nagrodzony, mo ze stara ¢ sie o dalsze zamowienie dotycz gce konkursu?

£ Tak,
C Nie.

"NSTYTUT
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Odpowied z:

Nie
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